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INTRODUCCION

En este documento encontrardn una breve descripcidon para el ingreso al portal del operador
tecnolégico y ubicar los documentos de némina emitidos por la opcién de comprobante de némina
electrénica desde Novasoft.
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PORTAL FACTURA1

Para ingresar al ambiente beta o de pruebas es a través la URL:

https://ga.factural.com.co/PortalEmisionNomina/login.jsp

Aqui se debe registrar el NIT de la compaiiia, usuario que corresponde al correo del cliente y su

respectiva contrasefia que es enviada por Novasoft. (la contrasefia debe ser cambiada por el

cliente).

FACTURA1

Inicio de sesién

800028326 2
o FT’EDJS[IEI'ID@HD\."ESG{T‘CDHLCO ﬁ

Iniciar Sesidn

Olvidé mi contrasefia

Una vez iniciada la sesidn en la plataforma NOMFICOL o portal de Factural encontrardn una opcion

o nodo en el menu: Comprobantes.

EmisiénNomina

1 Online

@ Dashboard

HOY

ol -

Emision de Nomina zecumen

ULTIMA SEMANA ULTIMO MES
210 500

1 800028326 NOVASOFTSAS

@ Home - Dashboard nicio

TOTAL EMITIDO
4,000

EB Comprobantes

Emitidos

Estatus de Comprobantes

3950/4000

Cancelados

Vigentes

50/4000

ULTIMOS 10 COMPROBANTES

Prefijo Folio

Receptor NIT

Fecha de Envio

Se encontrara otra opcién denominada “recibos de Ndmina”, en esta se visualizaran 2 secciones:
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% Nova Portal Factural Némina Electrénica VERSION:

El primer recuadro contiene los filtros para busqueda, los cuales se pueden descargar en Excel, csv,
pdf o imprimir.

Facturacidn

Criterios de busqueda

Nit Receptor: Rango de Fechas:

09/21/2021 - 09/21/2021

Mostrando 1 w entradas
E B B B8
Buscar:
Application Nimero Nombre
XML l: PDF Response Identificacién Empleado Prefijo Folio cune
1 Treinta NOM 28627 nullQWERTYU al generar el sel
1 Treinta NOM 28627 nullQWERTYU al generar el sel
1 Treinta NOM 28627 f3b159788989abfc0450becdeT:
1 Treinta NOM 28627 6b4f40253b82b5edbabc31ead
La consulta se puede realizar por NIT del emisor y por fechas.
Comprobantes de némina eniicos @ Home - Facturacién - Facturss

Facturacién

Criterios de busqueda

Nit Receptor: Rango de Fechas:

09/21/2021 - 09/21/2021

Mostrando  1p w entradas

E E B 8

En el segundo recuadro se visualizard el resultado de acuerdo a los filtros ingresados.

Application Nimero Nombre
xmL | PDF Response Identificacion Empleado Prefijo Folio cune
1 Treinta NOM 28627 nullQWERTYU al generar el sel
1 Treinta NOM 28627 nullQWERTYU al generar &l sel
1 Treinta NOM 28627 3b15978898%abfc0450bcdeT!
1 Treinta NOM 28627 6b4f40253b82b5edbatc3lead
Encontraran la opcidn xml ( ) para visualizar la informacién emitida a la DIAN.
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Se visualiza el documento que es el prefijo de la ndmina, nimero de identificacion, Nombre del
Empleado, cune, fecha, tipo de comprobante, total, E-mail del empleado y respuesta DIAN.

1 Nimero Nombre

Identificacién Empleado Prefijo Folio cune Fech

1 Treinta NOM 28827 nu lQ‘.‘.’E’T—‘J sl generarel sello del cn"’\pr:ka'\te The PE\, store couldn't be initialized

1 Treinta NOM 28827 nullQWERTYU 2l generar el sello del comprobante The keystore couldn't be initialized 1
Para visualizar la representacién grafica, haga clic en la opcién de PDF ( ); para descargar o

imprimir, en la parte inferior del documento encontrardn el cddigo QR y el cédigo de CUNE.

En la otra opcién denominada “recibos con error”, se pueden ver los comprobantes que fueron
rechazados por la DIAN y el motivo por el cual fue el rechazo en la opcién respuesta DIAN.

# B BB 8

Fipirde Raigunils
Kesrehrw Rrceptos Frefis Felin s Ftha Comprobanss Switetsl g Totul PrET— Dlan
tatia
b e Prali Pelle ool Pt i e Bebtitsl g Totel [rec e —
Eompribanse Didae
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