&2 Novasoft
Enterprise web

PORTAL SAPHETY NOMINA
ELECTRONICA




<

Novasoft

Enterprise web

Portal Saphety Nomina Electronica

VERSION:
vV 1.0.1

Contenido

INTRODUCCION
PORTAL SAPHETY

<> Novasoft




9 Novasoft Portal Saphety Némina Electrénica VERSION:

Enterprise web vV1i.0.1

TABLA DE CONTROL DE VERSIONES

Version Fecha Realizado Por Descripcion
Documento
1.0.0. 22/09/2021 Alba Cuesta y Adriana Creacion del documento
Cuevas
1.0.1 31/01/2025 Erika Sanchez Actualizacidn Plantilla Manual
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INTRODUCCION

En este documento encontraran una breve descripcidn para el ingreso al portal del operador

tecnolégico y ubicar los documentos de nédmina emitidos por la opcidn de comprobante de

némina electronica desde Novasoft.
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Para ingresar al ambiente QA o de pruebas si su operador virtual es Novasoft se realizara a través
de la URL: https://factura-electronica-co-ga.saphety.com/Novasoft

Si su operador virtual es Saphety (manejan la facturacidn electrénica con este mismo); el ingreso se
realizard a través de la URL: https://factura-electronica-co-qa.saphety.com/Saphety

Aqui se debe registrar en usuario el correo electrénico que fue relacionado en el formato de
aprovisionamiento y Novasoft al crearlo en la plataforma, el operador emitird un correo para que
generen la contrasefia. Y estos serian los datos de inicio de sesidn.

saphety e

Facturacion Electrénica | Saphety

correoutuand@cliente.com.co

Recuperar contrasefia

En el ambiente QA solo podran consultar los documentos generados por emisiéon; no por
habilitacidn; estos los podran consultar en la plataforma de la DIAN (Ver anexo Manual Visualizacion
de nédminas enviadas para habilitacidon).

Una vez iniciada la sesion en la plataforma o portal de Saphety encontraran una opcién o nodo en
el menu en la parte superior cémo Némina — Enviados.
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A Factura
SPNOVASOFT y HOME DOCUMENTOS™ NOMINA™ EMPRESAS  ADMINISTRACION =  HERRAMIENTAS = D{SCA@ innovacion@novasoft

electronica
Enviados

Nominas enviadas

de 15 20 de [EERT] Registros encontrados > »

(®) BUSQUEDA AVANZADA

INICIO DEL FIN DEL
FECHA DE PERIODO PERIODO T1PO DE ESTADO DE ESTADO D TOTAL DE
NUMEROD EMPLEADOR TRARAJADOR CREACION L D€ PAGO DE PAGO PERIODO DOCUMENTO NOTIRCACION SUELDO DEVENGADOS

E NOM36786 01/04/2021  30/047202% 4 Emvace $438902.00 54535600

En la opcién busqueda avanzada al dar seleccionar se despliega los filtros para consultar los

documentos.
Nominas enviadas
Numero Empleador Trabajador
Tipo documento Estado de documento Estado de notificacion
-~ Selecctonar un valor - v -- Seleccicnar un valor - N -+ Seleccionar un valor -- V.
Fecha de creacién Fecha de creacidn

Aqui encontraras todos los registros de Nomina individual, notas de ajuste tanto de reemplazo
eliminacion aprobados por la DIAN.
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La consulta se puede realizar por fechas, tipo de documento, por identificacién del empleado o
documento con su prefijo correspondiente; dar clic en el botén de buscar.

Para ver el detalle de la NOMINA INDIVIDUAL y/o NOMINNA INDIVIDUAL DE AJUSTE (REEMPLAZO
o ELIMINACION) deberas dar clic sobre el nimero de la misma asi:

En la pestafia Metadatos
nomina, siendo esta:

o

Estado: Aprobacidn de la DIAN.

Estado de notificacion: Estado de
notificacion enviada al empleado.

Tipo de documento: Nomina
individual o Némina individual de

o

ajuste.

<  Nimero de documento:
Compuesto por el prefijo  +
consecutivo.

Nomina enviada

Documents Sopone pago
GO NOMUNY electOncy
NOMIS786

Novasolt SAS
NIT 800028326 - ¥

podrds consultar la informacién detallada asociada al documento de

<+ Empleador:
empleadora.

Nombre de la empresa

< Trabajador: Beneficiario del pago.

% Fecha de creacion: Fecha de registro de
documento en DIAN.

< Periodo del pago: Tiempo laborado
pagado.

+ Sueldo

<+ Total devengados
< Total deducciones

< Total: Monto recibido por el empleado.

<« CUNE: Cddigo dnico de ndémina
electrénica — tiene un enlace que permite
ver el documento registrado en DIAN.

En la pestafia formatos tiene la posibilidad de descargar los diferentes tipos de archivo generados

en la plataforma, correspondientes al documento de némina enviado.

<> Novasoft



@ NovaSOft Portal Saphety Némina Electronica v'\E/RIS_E?IN:

Enterprise web

Formatos
<+ PDF: Representacion grafica de la ndmina electrdnica
R emitida.
) <+ XML: Tipo de documento que Saphety envia a la DIAN.
PTYIL ry < DTO: Informacién como la envia el sistema contable a
Saphety.
KD

Solo debes hacer clic
en los iconos para
realizar la descarga.

En la pestaifia comunicaciones podra realizar el envid por correo electrdnico de la representacion
grafica al empleado o colaborador.

METADATOS FORMATOS COMUMICACIONES

Notificacidn de entrega

Histdrico

EMAIL ESTADO FECHA DE CREACION

Una vez ya se haya realizado la habilitacién y el set de pruebas y procedan a realizar todo el proceso
en produccién; pueden seguir el mismo paso a paso descrito anteriormente; sélo cambiaria el
ingreso al portal a través de la siguiente URL https://factura-electronica-co.saphety.com/Novasoft
cuando el operador virtual es Novasoft. O a la siguiente URL https://factura-electronica-
co.saphety.com/Saphety si el operador virtual es Saphety(manejan la facturacion electrénica con

este mismo).
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