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INTRODUCCION

La UGPP vigila que los contribuyentes liquiden y paguen correctamente sus aportes al sistema
general de seguridad social en salud —SG-SSS—, al sistema de pensiones, el sistema de riesgos
laborales y los aportes parafiscales, tales como aquellos destinados al ICBF, Sena y las cajas de

compensacion familiar.

Este proceso consiste en la solicitud a empleadores y trabajadores independientes, por parte de la
UGPP, de la relacién de la informacion que permita verificar la adecuada, completa y oportuna
liquidacidn de aportes al sistema de seguridad social y parafiscales. Novasoft le permitird generar

esta informacién de acuerdo a la resolucién No. 858 de 2021.
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1. Parametrizacion

Lo primero que se debe realizar es la parametrizaciéon de los conceptos y asignarlos al tipo de
informe y tipo de pago, de acuerdo a lo que se parametrice serd el resultado de la informacion que
se va a generar en la planilla requerida por la UGPP. Esta opcidn se encuentra ubicada en informe
UGPP Resol 858 2021/parametrizacién informe UGPP.

Tipo Informe 1 Momina y/o Compensaciones Maturaleza de Pago |1 Pagos salariales

Tipo de Pago |1 TP SALARIAL Tipo Pago Mo Salarial

001050 Salario.. 0 Mormal
001050 Salario 5 Liquidacidm x Hora
001060 Recargo Mocturno 0 Mormal
001060 Recargo Modturno 35% 5 Liquidacidn x Hora
001061 Horas Bxras Diurnas 0 Mormal
001061 Horas Extras Diurnas 1.25% 5 Liquidacion x Hora
001062 Horas BExtras Mocturnas ] Mormal
001062 Horas Extras Mocturnas 1.75% (5 Liquidacidn x Hora
001063 ;ﬁ-lranaExtra Dominical o Festiva 0 Normal
001063 Hora Extra Diurna DomFest 29 |5 Liquidacidn x Hora
101064 :Jlgc:uﬁtara Dominical o Festiva 0 Normal
Hors Fubra Black Mons (Eack

Tipo Informe: Corresponde al nombre del formato que se va a generar.
Naturaleza de Pago: Corresponde a la naturaleza de los pagos realizados en némina.

Tipo de Pago: Corresponde a la clasificacidn de tipos de pago, establecidos en las especificaciones
técnicas de la plantilla.

Tipo Pago No Salarial: Corresponde a la clasificacién de los pagos no salariales, establecidos en las
especificaciones técnicas de la plantilla.

Concepto: Corresponde a la codificacion de los conceptos configurados en el sistema.
Descripcion: Define el nombre del concepto.

Modo Liquidacion: permite diferenciar el mismo concepto (mismo cédigo, mismo nombre, misma
naturaleza, misma aplicacién, misma relacién), pero diferentes indicadores y/o diferente
procedimiento almacenado.

Descripcion: Define el nombre del modo de liquidacién.
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2. Consulta de Informacion

Una vez realizada la parametrizacidén se procede a generar la consulta de la informacidn para su
respectiva informacién. Estd opcién se encuentra ubicada en informe UGPP Resol 858
2021/consulta informacion UGPP.

PROCESOS ESPECIALES | Specucidn Procescs Sapeciaies

Compadim| *

Fecha Iniciall 120

Fecha Final} 12072028

Natwraleza Pago) | % Fagos saariaes

Compaiiia: Seleccione el cédigo de la compaiiia.
Fecha Inicial: Seleccione la fecha de inicio desde el periodo que requiere consultar la informacién.

Fecha Final: Seleccione la fecha de finalizacién hasta el periodo que requiere consultar la
informacion.

Naturaleza de Pago: Selecciones la naturaleza de pago a consultar.

Al ejecutar el proceso, el resultado se generard en Excel.

Codigo Nombre Empleado concepte Modoliq Nombre Concepto Fechacorte  Valor
101111 PAGO SALARIAL PRUEBA INCAPACIDAD '001050 '0 Salario.. 15/01/2023 500000
1012121 PAGOX HORAS PRUEBA INCAPACIDAD '001050 '0 Salario.. 15/01/2023 454263
80008006 PRUEBA DIA3Z1VAC 7301050 71] Salario.. 15/01/2023 1250000
80008007 PRUEBA SALARIO SRS VST 7301050 71] Salario.. 15/01/2023 3750325
80008008 PRUEBA SALARIO MINIMO VST 7301050 71] Salario.. 15/01/2023 A54263
80008011 PRUEBA IMPORTACION UNO 7301050 71] Salario.. 15/01/2023 A75000
80008015 EMPLEADO CARGUE MASIVO PAGOXDIAS 7301050 71] Salario.. 15/01/2023 1250000
81008004 NORMAL LIQUIDACION EMPLEADO 7301050 71] Salario.. 15/01/2023 200000
987654 SITT PRUEBA F5P 7301050 71] Salario.. 15/01/2023 6515000
1010060 PRUEBABB owso salario.. 31/01/2023 7980000
101008  PRUEBABD owso salario.. 31/01/2023 1100000
101011 PRUEBA PROVISION INDEMMIZACION rOOlOSO r(] Salario.. 31/01/2023 4500000
101111 PAGO SALARIAL PRUEBA INCAPACIDAD :00105{] :0 Salario.. 31/01/2023 500000
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3. Informacion UGPP

Este proceso permite realizar la generacion de la plantilla requerida por la entidad UGPP. Esta
opcidn se encuentra ubicada en informe UGPP Resol 858 2021/informacion UGPP.

INFORME UGFP

Garerer
Al dar clic en generar, tendremos el reporte en Excel

En este Formulario de Némina — Aportante se diligencian los datos generales del aportante, y su
diligenciamiento es obligatorio.

=
a ' 3 1 = »
TIPE DOCURIENT KUMIRD SOCLWMTETE APGRTANTY  RAICH SOCWL NATUMALEZE SMIDIER T TR APURTAMTE ST PATWE DU (MPUTETD SIMAE LE SPITA PRAL LS PGUIDAD CORY
S ALALL W SOO0IRIIN MawREeft 3 L
Furemdarse Famine  Apsriaste SOV ITaALE |1 MreTee At gt Pa Surrrebanin b

En este Formulario de Ndmina — Conceptos Pago se diligencia los nombres de los conceptos de la
noémina, clasificacion y las cuentas contables en las que se registran.

Tpa Mo 7000 Informe Nomina - LGSR
Pormuter | 2003 Formulerio Naming - Cancepts Pagt ASoriante
Monedo i i
Eroviaz EDOOATM
Fecha /13
Puninden 0 Ocasiorwl
m 0 Formulanc ¥emima - Conenpto #ago Aportanin
a 2 u L) m
CONCEPIO NOMEAE CONCERTO CLASIFICACION TP NO SALARIAL
FRA_) Salaro
IFEA 2 Liceecra Remunerads
kaio Mimig - ApOacte | Formularie Némine Convepto Pe | Formsdana teinin s I
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En este Formulario de Nédmina se registrara la informacién de nédmina.
Tipe Mods 00 mfnrme tomns - LGRS
Formulan TWQ Formusteria Nomina
Maneds 1
Errichad 00022120
fohe mevuiz
MNnoRoe 0 Cravanat
4] 0 Formudeno Noming
& 12 10 s el 2 3 & Ees 2 56 w - L) n » an
TIFO COTIZANTE SUBTIRO & CONDIIC EXTAANIE COUOMEN ACTIIDW TR0 DOC NUMERD { TIRC [OCI NUMERD | NINBEE | CARGO D ARG MES SALARIC E ROVEDAC NOVEDAT NOVEDAD
B AL 1 e < Witoen oC IDL00WT PRUERA B FRUERA a3 1
JFRAL2 1 e <c w0008 ¢ 101000 PRUEHA B PRUTRA pLs] 1
1A 1 H < manun e SAITL1LL PRUTHA B PRUTRA wa 1
ATUA 4 1 L] <c maceoni <C IE30000T PRUTIA C SRUTRA provd) 1
EALLIT ] 1 e <C 2122 oc 111222 EIVSRELAI PRULRA p e ) 1
afa s 1 e <c 112288 ©C 112295 ANTICIPA SRULSA s 1
ey 1 ¢ < S8R0 (C JSSETES0 JUDY AGU PRULSA xS 1 x
3FiLA S 1 ¢ <C 000w (C FO00R008 IMUEBA D MRUERS nes 1
R 1 ¢ <C £E+10 CC EE+1) PRUERA S.PRUERA 23 1
10 FLA_ae 1 ¢ <C 0000003 OC SO0 PRUERA S PRUERA 2023 1
Lt AL 1 ¢ < B0008000 {C F008N0S PRAOVE P FRUERA w3 1
[2R21P ) 1 e < 1 B000801) <C HO0801 L PRUTRA IV FRUERL 03 1
LENSTE NS - ) 1 13 -r awVeents Iy BAONENTS EASIIZAN 30U ISR A )
Fonsulan Mdnees - Acurtasts Futteelirw Mictens « Corcaphy Pa Farmaleno Momire .

La informacion se genera de acuerdo a las especificaciones técnicas o guia ubicada en la pagina de

la UGPP

https://www.ugpp.gov.co/sites/default/files/Parafiscales/Guia preparacion y envio de informa

cion Rl empleadores V19.0.pdf

Tipo Modalidad Informe Nomina - UGPP
formulario Formutario Némina - Aportante
Moneda informe
Entidad
Fecha
Periodicidad

8
TWPO DOCUMENTO APORTANTE  NUMERO DOCUMENTO APORTANTE

T 0

RAZON SOOAL

0 Formulario Nomina - Aportante
16
NATURALEZA JURIDICA

20
TIPO DE APORTANTE

[Formulario Noémina Aporunu] [ [Formulario Némina - Concepto... |

JFormulario Némina |

Donde se registron los datos
genernles del oportante
(identificacion del empleador, €onceptos pagados en la
tipoiopa o clasificacion juridica NROMING CON Su respectiva
y tributaria) cuenta contable y clasificacién

Conceptos de pago Donde se
registra la relacion de los

Donde se registra & informacidn
detallada por periodo y
trobajador, con las respectivas
novedades y conceptos y valores
pagados
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