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INTRODUCCIÓN 
 

La UGPP vigila que los contribuyentes liquiden y paguen correctamente sus aportes al sistema 

general de seguridad social en salud –SG-SSS–, al sistema de pensiones, el sistema de riesgos 

laborales y los aportes parafiscales, tales como aquellos destinados al ICBF, Sena y las cajas de 

compensación familiar. 

Este proceso consiste en la solicitud a empleadores y trabajadores independientes, por parte de la 

UGPP, de la relación de la información que permita verificar la adecuada, completa y oportuna 

liquidación de aportes al sistema de seguridad social y parafiscales. Novasoft le permitirá generar 

está información de acuerdo a la resolución No. 858 de 2021. 
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1. Parametrización 
 

Lo primero que se debe realizar es la parametrización de los conceptos y asignarlos al tipo de 
informe y tipo de pago, de acuerdo a lo que se parametrice será el resultado de la información que 
se va a generar en la planilla requerida por la UGPP. Está opción se encuentra ubicada en informe 
UGPP Resol 858 2021/parametrización informe UGPP. 

 

 

Tipo Informe: Corresponde al nombre del formato que se va a generar. 

Naturaleza de Pago: Corresponde a la naturaleza de los pagos realizados en nómina. 

Tipo de Pago: Corresponde a la clasificación de tipos de pago, establecidos en las especificaciones 

técnicas de la plantilla. 

Tipo Pago No Salarial:  Corresponde a la clasificación de los pagos no salariales, establecidos en las 

especificaciones técnicas de la plantilla. 

Concepto: Corresponde a la codificación de los conceptos configurados en el sistema. 

Descripción: Define el nombre del concepto. 

Modo Liquidación: permite diferenciar el mismo concepto (mismo código, mismo nombre, misma 

naturaleza, misma aplicación, misma relación), pero diferentes indicadores y/o diferente 

procedimiento almacenado. 

Descripción: Define el nombre del modo de liquidación. 
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2. Consulta de Información 
 

Una vez realizada la parametrización se procede a generar la consulta de la información para su 
respectiva información. Está opción se encuentra ubicada en informe UGPP Resol 858 
2021/consulta información UGPP. 

 

Compañía: Seleccione el código de la compañía. 

Fecha Inicial: Seleccione la fecha de inicio desde el periodo que requiere consultar la información. 

Fecha Final: Seleccione la fecha de finalización hasta el periodo que requiere consultar la 

información. 

Naturaleza de Pago: Selecciones la naturaleza de pago a consultar. 

Al ejecutar el proceso, el resultado se generará en Excel. 
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3. Información UGPP 
 

Este proceso permite realizar la generación de la plantilla requerida por la entidad UGPP. Está 
opción se encuentra ubicada en informe UGPP Resol 858 2021/información UGPP. 

 

Al dar clic en generar, tendremos el reporte en Excel 

En este Formulario de Nómina – Aportante se diligencian los datos generales del aportante, y su 

diligenciamiento es obligatorio.  

 

En este Formulario de Nómina – Conceptos Pago se diligencia los nombres de los conceptos de la 

nómina, clasificación y las cuentas contables en las que se registran.  
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En este Formulario de Nómina se registrará la información de nómina.  

 

La información se genera de acuerdo a las especificaciones técnicas o guía ubicada en la página de 

la UGPP 

https://www.ugpp.gov.co/sites/default/files/Parafiscales/Guia_preparacion_y_envio_de_informa

cion_RI_empleadores_V19.0.pdf 

 

https://www.ugpp.gov.co/sites/default/files/Parafiscales/Guia_preparacion_y_envio_de_informacion_RI_empleadores_V19.0.pdf
https://www.ugpp.gov.co/sites/default/files/Parafiscales/Guia_preparacion_y_envio_de_informacion_RI_empleadores_V19.0.pdf

