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NOMINA
Liquidacion Consignacion de Cesantias a Fondos

VERSION:
V 1.0.0

INTRODUCCION

Las cesantias son una prestacion social que se causa del 1 de enero al 31 de

diciembre y debe ser consignada cada afio al fondo de cesantias escogido por el

trabajador, a mas tardar el 14 de febrero del afio siguiente.

Mencionaremos algunos aspectos o0 pautas que se deben tener en cuenta en el

proceso de liquidacion de consignacion de cesantias a fondos.
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LIQUIDACION CONSIGNACION DE CESANTIAS A FONDOS

Se liquidan anualmente y el valor por liquidar como cesantias corresponde a un
salario mensual por cada afio trabajado o proporcional al periodo de tiempo
laborado durante el afio comprendido entre el 1 de enero y el 31 de diciembre.

1. PARAMETROS

1.1. Variables Generales:
Estas nos permiten controlar las fechas para aplicar el afio de causacion
gue corresponda para el proceso de liquidacion, tanto para el inicio como
finalizacion de este. La recomendacion es que tengan activo el indicador
de histérico. Cada afio deben realizar esta misma modificacion.

NUmero de variable: 8

Nombre de variable: En esta variable se indica la fecha final del corte
para el proceso de consignacion de cesantias a los fondos.

Wariables Generales | Descripcion Funcionalidad VG |
NOmero: 3 ¥ Fecha Consignacidn Fondos
Tipo: Parametros de Lig ~
Tipo de Dato: Fecha v
valor: 311212023

Maneja Histdrico:

e decfin ]

01/01/2021 31/12/2021 31/12/2021
! 31/12f2022 31/12/2022
01/01/2023 31/12/2023 31/12/2023
01/01/2024 31/12/2024 31/12/2024

NOTA: Segun el afio de causacion deben tener el valor de la fecha o el
historico de fechas que correspondan a la prestacion.
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1.2 Tipos de Contrato:
De acuerdo con los parametros que tengan establecidos para la prestacion de
cesantias en la pagina de Cesantias — Prima, se va a procesar la base del salario,
auxilio de transporte y el rango de periodos que se tomaran para los promedios de
las bases.

Liquidacion Nomina | Seguridad Social . Incapacidades | Cesantias - Prima

Codigo Tipo de Contrato: 01 € Termino Indefinido

Cesantias

Awilio de Transporte e promedio r mensual

o
o

Sueldo

Verificar ultimos tres meses para promedio

Calculo de Promedio
Utilizar Promedio Sueldo Mensual?

Tener en cuenta para Calculo Provision?

Promedio de las Bases

esde Enero 1o hasta la fecha de liquidacion

Un Afio atras de |a fecha de Liguidacion

Afectar Int.Cesantias LNR y SANCIONES

Reconocer el pago a partir de? (dias) 0
Base Proporcionalidad a 360 Cesant: 360
Base Proporcionalidad a 360 Intereses : 0

Auxilio de transporte: Este indicador determina como aplicar el subsidio de
transporte en la base de cesantias, si con promedio del semestre o, valor mensual.

e Promedio: se suma el valor liquidado del concepto 001300 y se aplicara el
promedio respectivo de acuerdo con el tiempo laborado en el semestre.

e Valor Mensual: si el empleado devengd este concepto durante el semestre,
sin importar su valor, tomara para la base el valor de la variable general 61
gue esté vigente para el afio que estén procesando.

Se debe tener en cuenta que, si el empleado devengo6 este concepto durante
el semestre, siempre afectara la base, sin importar que el empleado a la
fecha de corte, ya supera los dos SMMLV y éste se calculara de acuerdo con
el parametro que esté activo.

Sueldo: Este indicador permite determinar qué politica utiliza el sistema para el
calculo de las bases de salario en el pago de cesantias.
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e Verificar dltimos tres meses para promedio: El sistema verificara si el
empleado tiene aumento de sueldo en los ultimos tres meses, se determina
de acuerdo con las fechas de inicio de la historia laboral, de ser asi
promediara el salario desde el primer dia del semestre a liquidar mas los
conceptos que tengan relacionado el cédigo de base de liquidacion salario,
o proporcional al tiempo laborado.

e Ultimo Sueldo: El sistema tomaré el sueldo (salario basico) registrado en la
historia laboral vigente.

e Promedio: El sistema promediara el salario mas los conceptos que tengan
relacionado el codigo de base de liquidacion salario para el semestre que se
esté liquidando o proporcional al tiempo laborado.

e cUtilizar Promedio Sueldo Mensual?: Este indicador funciona solo si, en la
parametrizacion del sueldo se encuentra seleccionada la opcion de promedio
o verificar ultimos tres meses para promedio, permitiendo tomar el valor del
concepto 000001 de dias y proyectando el valor mes a mes para hallar la
base mensual del salario excluyendo los valores de conceptos de
incapacidades y vacaciones, garantizando el valor del salario que pudo
devengar el empleado si no hubiese presentando estds novedades, ya que
estos dos conceptos pueden hacer que la base del salario se disminuya o
aumente por el valor que se hayan liquidado.

e ¢Tener en cuenta para Calculo Provisién?: Activar si requiere que el calculo
de la Provision tenga en cuenta la configuracion del sueldo, de lo contrario el
calculo se hara con base en los conceptos con indicador de cesantias.

Promedio de las bases: Este indicador se utiliza para saber desde cuando se
comienza a calcular la base de las cesantias, en el primer caso se calculara la base
desde el 01 de enero del afio en curso, en el segundo caso se buscara un afio hacia
atras para comenzar a calcular la base.

Afectar Int.Cesantias LNR y SANCIONES: Al activar este indicador, los dias de
los intereses se veran afectados proporcionalmente con los dias en que el empleado
haya tenido licencias no remuneradas y/o sanciones; importante tener presente que
si las licencias no remuneradas interrumpen contrato ya afectan la base de
cesantias y sobre esta se calculan los intereses y al activar este indicador se estaria
afectando doble vez al empleado.

Reconocer el pago a partir de? (dias): Se utiliza para saber a partir de cuantos
dias deberéa reconocer el pago de las cesantias.
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Base Proporci

onal a 360 dias Cesant: Se utiliza para saber sobre cuantos dias

debera dividir la base que se halla, para los intereses de cesantias

Base Proporcional a 360 dias Intereses: Se utiliza para saber sobre cuantos dias
debera dividir la base que se halla.

1.3. Conceptos: de acuerdo con la parametrizacion de estos, también se

incluyen para armar la base de liquidacion de la prestacion.
e Bases Cesantias: si el indicador esta activo afectara el calculo de la
base.

e Orden de Liquidacién: Corresponde al orden en que se liquidaran los
conceptos, es muy importante que los conceptos se encuentren
ordenados adecuadamente, pues de esto depende que todos los
conceptos se liquiden como deben ser. Se debe tener en cuenta que
un concepto que es base de otro debe liquidarse primero.

Tod

os los conceptos que tengan activo el indicador de cesantias en su

orden de liquidacion deben estar antes del orden de liquidacion de los
conceptos 001561.

e (Cdbdigo base de liquidacion: este campo se utiliza para definir el
concepto que base afectard; la descripcion de bases se especifica mas

adelante.
Bases ‘ Liquidaciones I Informacion Contable Local | Informacion Contable Niif | Clasificacién per Tipo | DIAN | D
Concepto Naturaleza Modo Liquidacion  Periodos Aplicacion  Relacionado con Orden de Lig.
001072 %) Comisiones Devengo v MNormal v Todos A Novedad b 401
Bases
Salud Sub.Transporte
Pensién Bonificacion ICBF
Arl Indemnizacion SENA
Retencion Caja Compensacion Incluir como Sueldo
Prima Navidad Vacaciones Dinero Horas Extra/Recargos
Prima de Servicics Vacaciones Disfrute Prima de Costo de Vida
Prima Vacadiones Cantrate Liq Vacaciones
Comportamiento
ICodigo Base Liquidacion Comisiones v I
Proyectable No Aplica el Deducible Alimentacion Pago Indirecto
Valor de I Novedad Para Calculo de Prestaciones Vélido para Convenios Unicamente Aplica Ley1393
Garantizar Valor Neto de Concepto (Desc. Ley Unicamente) . Calcular Neto incluyendo todos los tipes de liquidacidn
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Bases Liquidaciones I Informacion Contable Local | Informacion Contable Niif | Clasificacion por Tipo | DIAN | |
Concepto Naturaleza Modo Liquidacion  Periodos Aplicacidn  Relacionado con Orden de Liq.
001150 % Inc. por Enfermedad Comun Devengo W Mormal ~ Todos ~ Ninguna W 730
Bases
Salud Cesantias Sub.Transporte
Pensidn Bonificacion ICBF
Arl Indemnizacion SENA
Retencicn Caja Compensacion Incluir como Sueldo
Prima Navidad Vacaciones Dinero Horas Extra/Recargos
Prima de Servicios Vacaciones Disfrute Prima de Costo de Vida
Prima Vacaciones Contrato Lig Vacaciones
Comportamiento
I Codigo Base Liquidacion  Salario v I
Proyectable No Aplica el Deducible Alimentacidn Pago Indirecto
Valor de la Novedad Para Calculo de Prestaciones Valido para Converios (nicamente Aplica Ley1393
Garantizar Valor Neto de Concepto (Desc. Ley Unicaments) Calcular Neto induyendo todos los tipos de liquidacidn

Si en el tipo de contrato se tiene parametrizado en el salario promedio o
verificar dltimos tres meses para promedio; los conceptos con codigo de
base liquidacion “salario”, se sumaran para formar parte del promedio del
salario que corresponde a la base 1.

2. LIQUIDACION

2.1.

Teniendo en cuenta los parametros mencionados, se puede liquidar la
prestacion de esta manera; para el ejercicio se liquidara la causacién del afio
2023, pero este proceso aplicara de igual manera para cualquier afio.

Liguidacién Intereses de Cesantias (08). Al seleccionar el proceso de
liquidacién, se debe ingresar la fecha de liquidacion que debe corresponder
al periodo de enero del afio en el que se van a pagar ya sea 150310 la
fecha en la que se procese esta y fecha de corte a 31 de diciembre del afio
causado, ya que cuando se generen los certificados de ingresos y retencion
este pago se debe reportar en el afio en el que se pag6 efectivamente al
empleado.

PROCESO DE LIQUIDACION (Cadigo Proceso:NOM100)
Fecha de Liquidacidn del Proceso : Fecha de Corte del Proceso :

30204 | 31/12/2023

| Seleccione |3 Liguidacion a Procesar | I

Liquidacién de Némina
Prima de Servicios
Liguidacion de Contrato
Anticipo de Cesantizs
Intereses de Cesantias
Consignacién Fondos
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NOTA: Cuando se procesa la liquidaciéon 08 consignacion a fondos el
sistema vuelve a procesar los valores, por lo tanto esta liquidacion no
depende de la liquidacidén de consolidados, pero si ya se tiene procesado y
cerrado el consolidado a diciembre y realizan algin cambio en la

parametrizacion los valores liqguidados pueden cambiar a lo que estan en el
consolidado.

Una vez procesada la liquidacion pueden realizar la revision a través de los
siguientes reportes:

Reporte NOM2001 Informe de Bases en Liquidacion de Prestaciones
Sociales: Seleccionar el tipo de liquidacion Consignacion a Fondos

- Promedios
Ene Feb Mar Abr Mly Jun Jul Age Sep Qct Nov Dic Dias
E8 BT 025 | 2025 | 2025 | 2023 | 2028 | 2028 | 202 | 2023 | 2083 | 2023 | 2025 | 2025 | Prestac | O

Dias | Diario | Mensual

Cesantias Consignacion en Fon

o 001050 - Salario 12.000.000 12.000.000 12.000.000 12.000.000 |12.000.000 10.000.000 12.000.000 12.000.000 12.000.000 12.000.000 12.000.000 12.000.000 360 142000000 360 394.444.41 1133333230
001130 - Vacaciones 2.000.000 360 2000000 360 555556 166.666,80
TOTAL 399.999.97 11.999.999.10

ipo de contrato:01 - Termino Indefinido

MANEJO DE BASES PARA LA LIQUIDACION
Bases Cesantias Prima Vacaciones Indemnizacion
lidad a 360 dias_| 330 360 jonalidad a 360 dias 360 Sueldo

Aux Transporte: Promedio ND Calculo base liguidacion valores Variables: | /D Calculo base liguidacion valores Variables
Sueldo: Promedio ND Lig. Contrato, Incluye liquidacion Actual®: | NID. Promedio de las Bases Desde Enera
Utilizar Promedio Suekdo .
Mensual? NO ND

Promedio de Bases: |Afectar dias de Base con LNR y . . :

Desde Enero 10 hasta |2 fecha de Sanciones?: Empleado trabajo menos dePJIJ d';as_, pro&t?réllonnr Bases para Calculo de

liquidacion ND restaciones’:

Reporte NOM1012 Consolidado de Cesantias, se puede consultar si se
proceso y cerro la liquidacion 14 de consolidados.

Empleado Fec. Salario Dias Dias Valor Total Anticipos Valor Provisién Diferencia In
Ingre Caus Lic. Cesantias Realizados Cesantias Cesant Cesantias Ce

o z

Fecha de Ligquidacion: 3112/2023
Fecha de Corte: 31M12/2023
00000001 MALO ALBA LEANDRA ANNA 1/012023  12.000.000 360 0 12.000.000 0 12.000.000 | 11.989.600 400

TOTAL: 12.000.000 ] 12.000.000 § 11.999.600 400

Aplicamos la formula a la base: Base * dias trabajados / 360, para el ejemplo
los dias trabajados de este empleado fueron 360.
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Base S 12.000.000
Formula y Valor a
liquidar S 12.000.000
Planilla Fondo de Cesantias NOM704
PLANILLA PARA FONDOS Fecha:
% Novasoft NOVASOFT ENTERPRISE - PROGRAMA DE Usuario:  AdminNova
000.000.000-0 Reporte: NOMT04
Fecha de Liquidacién: 31/01/2024 - 31/01/2024 Pagina: 1
<TODOS>
E Fecha de Liquidacién: 31/01/2024
E Fecha de Corte: 311212023
E CONVENIO: -
Fondo Total
=500 FOMDO MACIONAL DEL AHORRO - FMA 12.000.000
00000001 MALD ALBA LEANDRA ANMA 12.000.000 360 0 12.000.000

Corresponde al mismo valor del consolidado que se procesoé a corte del 31
de diciembre de 2023 para el ejemplo.

Liguidacién Cesantias por Empleado NOM703

LIQUIDACION Cesantias LEY 50 DE 1.990

<> Novasoft NOVASOFT ENTERPRISE - PROGRAMA

DE DEMOSTRACION
000.000.000-0

Liquidacion cesantias Ley 50 de 1990  Consignacion Fondos

Nombre del Empleado MALO ALBA LEANDRA ANNA

Nro. Cédula 00000001

Cargo GERENCIA COMERCIAL

Centro de costo COMERCIAL

Fecha Inicio de Contrato 1/01/2023

Periodo Causacion 1/01/2023 31/M12/2023

Cesantias

Fondo de Cesantias FONDO NACIONAL DELAHORRO - FNA

Sueldo Basico 12.000.000
Subsidio Transporte 0
Otros 0
Base Liquidacion 12.000.000
Anticipos Cesantias 0
Valor Consignado al Fondo 12.000.000
Valor Pagado Intereses de Cesantia 1.440.000
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NOTA: Novasoft no cuenta con plano de dispersion a los fondos ya que
cada fondo de cesantias tiene una estructura diferente.



