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INTRODUCCION

El presente documento describe los lineamientos para el correcto desarrollo del proceso de

parametrizacidn configuracidén y envio de la némina Electrénica desde la aplicacidn Enterprise

Web.
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OBJETIVO

Brindar un documento de apoyo para el proceso de parametrizacion, configuracién y envio de la

némina electrdnica.
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1. PARAMETRIZACION INICIAL NOMINA ELECTRONICA

1.1 Parametrizacion - Compaiiias

Este proceso se realiza ingresando a la aplicacidn y a la siguiente ruta: Informacidn general —
Archivos — Maestros — Compaiiias.

®® 0 Maestros Compaiiias GEN - INfOrmacion Genelalamemed
.
Informacién General |— Firma
Compafiia: 001 La Fabrica 2.0
Nit.: 9001234567 -1 Nimero Patronal: Loge:

Representante: | Pedro Perez

Direccidn: CALLE1#2-3

Teléfono 2123456 Fax:

E-mail: pperez@lafabrica.com

Pais: 057 | coLomera v Formato 2276 - DIAN

Departamento: 11 N
Entidad Informante: 1 Informante general
Ciudad: 1100 | eccota bt
Identificacidn del fideicomisa o contrato:
Responsable GH: |JOHAMA CHACON R
Tipo documento participante en contrate de colaboracion: [0 No Aplica
Nombre Pagador: |Johana Chacon i )
Identificacién participante en contrato colaboracidn:

Director Recursos Humanos: Johana Chacon

Tipo Pagador Pensiones: 1. Empleadar ~

|esNuevo || Editar || XEliminar || | "jCopiar || ‘4 Buscar

Se deben verificar todos los datos ingresados previamente de la compaifiia a la cual se va a realizar
la parametrizacion. Es importante tener en cuenta que el Numero de Identificacion Tributaria, debe
corresponder al mismo que tiene registrado la compaiiia ante la DIAN.

Regrese al médulo Némina, ingrese al nodo Comprobante Pago Electrénico, y posterior a ello al
maestro de Parametros Comprobante Pago Electrénico. Alli podrd ingresar el cédigo de la
compaiiia, y la aplicacién cargara la informacion de forma automitica.
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@®® " Maestros Parametros Comprobante Pago Electronico

Informacion de Emisor

Compafiia: 01 € NOVASOFT SAS
Operador Tecnoldgico: 1 Facture Descargar Peticion:
Prefijo para Numeracién Documentos:  NOM Operador Factural
Envio Masivo:
Informacion Contacto
Nombre: Cargo:
Area [ Unidad: E_mail:

Teléfono:

“"Nuevo . "Editar PEliminar . JCopiar <4 Buscar

Operador Tecnoldgico: Seleccione el operador tecnoldgico con el cual va a trasmitir la Ndmina
Electronica.

Descargue Peticion: Este indicador le permitira generar previamente los archivos XML que se envian
al operador para principalmente revisar la informacion trasmitida, si no marca esta casilla no vera
la opcidn de descargar el archivo XML, se sugiere siempre dejar marcada esta casilla.

Prefijo para Numeracion Documentos: Ingrese un prefijo, permite identificar la informacién
trasmitida para el caso por ejemplo en el que se tengan multiples bases de datos bases de datos que
trasmitan la informacion bajo un mismo NIT, también se puede configurar un prefijo diferente para
las notas de ajuste sea de reemplazo o eliminacidn con esto es mas facil diferenciarlas de las notas
de némina.

Ej. Cuando una compaiiia tiene sedes en varias ciudades, se utiliza este prefijo para la identificacion
de cada una de las bases de datos respectiva a cada ciudad.

(Razon Social) NOVASOFT

BD BO|GOTA (BOG) BD MEDELLIN (MED) BD CALI (CLO)
BOGO1 MEDO 1 CLOO1
BOG02 MEDO02 CLOD2
BOGO3 MEDO3 CLOOD3

En caso que Unicamente se maneje una sola base de datos, se puede ingresar el prefijo NOM.
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Nota: La informacion de contacto corresponde a datos informativos que no se transmiten en la
informacion de nédmina electrdnica.

1.2 Parametrizacion - Horas Extras

En el mend NOMINA / COMPROBANTE PAGO ELECTRONICO / PARAMETRIZACION / Parametrizacion
Horas Extras, podrd realizar la parametrizacién del porcentaje que se relaciona a los conceptos de

las horas extras.

Para llevar a cabo este proceso, debe tener en cuenta la codificacién asignada en la resolucidn
000013 de la DIAN-Tabla 5.5.5. Tipo de Hora Extra o Recargo: Porcentaje.

Cédigo Tipo de Hora Extra o Recargo Porcentaje
1 Hora Extra Diurna 25.00
2 Hora Extra Nocturna 75.00
3 Hora Recargo Nocturno 35.00
4 Hora Extra Diurna Dominical y Festivos 100.00
5 Hora Recargo Diurno Dominical y Festivas 75.00
[ Hora Extra Nocturna Dominical y Festivos 150.00
7 Hora Recargo Mocturno Dominical y Festivos 110.00

El sistema tiene precargada la informacién de la Némina Electrénica en el campo Tipo Hora Extra,
en este maestro ya se encuentran relacionados los conceptos estandar de horas extra. Sin embargo,
si requiere ingresar un cédigo adicional lo puede relacionar segun el tipo de hora, recuerde marcar
el indicador de ¢Es Hora Extra? para que el sistema pueda relacionar estos conceptos en los NIE
correspondientes a horas extras.

@ ®© Maestros Parametrizacion Horas Extras NOM - Nomina I,xwl
iy

Parametrizacion Horas Extras o Recargo ‘

Tipo Hora Extra 1 'HED - Hora Exfra Diumna

Parametrizacion Célculo

Porcentaje: | 25
Es Hora Extra?:

Pago con el salario a la fecha de Causacidn:

Conceptos Relacionados

w~;4Nuevo _"editar || Eliminar || _JCopiar || 4 Buscar

Importante: El campo porcentaje es un campo no editable, por lo tanto, los porcentajes por ningun
motivo se podrdn modificar, ya que estdn predefinidos segun la resolucion de la Dian.
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1.3 Parametrizacion - Homologacion Tipos de Contrato.

De acuerdo a la resolucién 000013 de 2021, se definié una codificacidon estandar de los tipos de
contratos, la cual se puede visualizar en la tabla 5.5.2. Tipo de Contrato: TipoContrato.

Cddigo Tipo de Contrato

Termino Fijo
Término Indefinido
Obra o Labor
Aprendizaje
Practicas o Pasantias

LA s | L | P |

La informacién contenida en esta tabla se registra en la siguiente ruta: Némina — Comprobante
Pago Electronico — Parametrizacion — Homologacion Tipos de Contrato, y se visualiza en la
aplicacion de la siguiente forma:

@®®  Tablas Tipos Contrato Nom. Electronica NOM - Némina

Filtrar donde | Codigo ad Filtro %

 Seleccion codige _Descripdion |

t 0| No Aplica

1

1{Termino Fijo
2| Término Indefinido

13338

| Nuevo [}, editar || % Eliminar
Para relacionar esta codificacidn a los diferentes tipos de contrato en la aplicacién debe realizar la

parametrizacion en la siguiente ruta: Ndmina — Parametrizacion — NOmina — Maestro Tipos de
Contrato.
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®® 0 Maestros Tipos de Contrato NOM - Némina
Liquidacion Némina r Seguridad Social Incapacidades Cesantias - Prima ‘Vecaciones-Indemnizacion Variables Documentacién
Codige Tipo de Contrato: 01 % Termino Indefinido
Duracidn Método de Liquidacidn
Termino Fijo
Terming Fijo Mayor a un (1) Afio  Liquidacion Nermal
@ Termino Indefinido Indemiza no menos 15 dias Académico
No Aplica(Sector Oficial) Honorarios Concepto Honorarios [0
Dias Periodo de Pruebas: 1}
Modo para Conceptes: 0 Normal
Auxilio de Transporte
Tipo Contrato Mom Electrdnica: 2 Término Indefinido
No se paga
Pramedia del mes anterior Retencion en la Fuente
@ sueldo Actual Mensual
Promedio mes actual No Incluir Bon Aliment. para tope AFP y APV

Sin Pago - Con Transporte Prestaciones y S5

validacion Base Ultimo Periodo Vacaciones Seguridad Social
Sin Validacion de Dias trabajados Prima de Servicios Parafiscales
Cesantias

|efonueve ||, "Editar || WEliminar || [ "jCopiar | ‘4 Buscar |

Verifique el Cédigo Tipo de Contrato, realice la marcacién del campo de Duracién y en el campo
Tipo Contrato Nom Electrénica, ingrese el cddigo del tipo de contrato que estd parametrizando,
segun la tabla anexada anteriormente.

1.4 Parametrizacion - Homologacion Tipos de Ausentismo.

Para el caso de los ausentismos, se utiliza la estandarizacién consignada en la resolucion
anteriormente mencionada, en la tabla 5.5.6 Tipo de Incapacidad.

Cddigo Tipo de Incapacidad
1 Comun
2 Profesional
3 Laboral

La informacién contenida en esta tabla se puede visualizar en la siguiente ruta: Némina -
Comprobante Pago Electrénico — Parametrizacion — Homologacion Tipos de Ausentismo, y se
visualiza en la aplicacion de la siguiente forma:
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@@ Tablas Tipos Ausentismo Nom. Electrénica NOM - Némina

Filtrar donde | Codigo »: Filtro | %
P ——
= 0[No Aplica
= 1|Comin
=t 2|Profesional
=t 3|Laboral
| Nuevo [| " Editar || % Eliminar |

Para relacionar esta codificacién, debe ingresar a la siguiente ruta: Ndmina — Parametrizacion —
Generales — Clases de Ausentismo.

@ ® " Maestros Clases de Ausentismo NOM - Némina

General ‘

Clase Ausentismo: 01 %) Enfermedad General
Tipo Ausentismo Nomina Electronica: (1 | 'Comin

Reconocimiento Administradora Comportamiento

Es Reconocida? A Partir del dia 3 Descontar de los Dias Trabajados

Visualizar en Portal?

Parametrizacion Conceptos Para Pago

Enfermedad Comun

\‘Q‘BNuevo || "Editar (| Eliminar || | "jCopiar | ‘4 Buscar |

Las clases de ausentismos estandar se encuentran ya relacionados con la codificacidn
correspondiente, si tiene ausentismos de usuario puede Ingresar el cddigo del ausentismo en el
campo Tipo Ausentismo Némina Electrénica, en esta opcion seleccione el cddigo a asignar segun la
tabla.
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1.5 Homologacion Medios de Pago.

Para homologar los medios de pago, se utiliza la estandarizaciéon consignada en la resolucion

anteriormente mencionada, en la tabla 5.3.3.2. Medios de Pago: Método.

Cédigo Medio Codigo Medio
1 Instrumento no definido 40 Débito Negocio Intercambio Corporativo (CTX)
2 Crédito ACH 1 Concentracion efectivo/Desembolso Crédito
plus (CCD+)
3 Débito ACH 42 Consignacidn bancaria
4 Reversién débito de demanda ACH 1 Concentracion efectivo / Desembolso Débito
plus (CCD+)
5 Rewversidn crédito de demanda ACH 44 Nota cambiaria
6 Crédito de demanda ACH 45 Transferencia Crédito Bancario
7 Débito de demanda ACH 46 Transferencia Débito Interbancario
8 Mantener 47 Transferencia Débito Bancaria
9 Clearing Nacional o Regional 48 Tarjeta Crédito
10 Efectivo 49 Tarjeta Débito
11 Rewversidn Crédito Ahorro 50 Postgiro
12 Reversidn Débito Ahorro 51 Telex estandar bancario francés
13 Crédito Ahorro 52 Pago comercial urgente
14 Débito Ahorro 53 Pago Tesoreria Urgente
15 Bookentry Crédito 60 Mota promisoria
16 Bookentry Débito 61 Mota promisoria firmada por el acreedor
17 Concentracidn de la demanda en efectivo &2 Mota promisoria firmada por el acreedor,
JfDesembolso Crédito (CCD) avalada por el banco
18 Concentracion de la demanda en efectivo / 63 Mota promisoria firmada por el acreedor,
Desembolso (CCD) débito avalada por un tercero
19 Crédito Pago negocio corporativo (CTP) ¥ Mota promisoria firmada por el banco
20 Cheque &5 Mota promisoria firmada por un banco avalada
por otro banco
21 Proyecto bancario 66 Nota promisoria firmada
22 Proyecto bancario certificado o Mota promisoria firmada por un tercero avalada
por un banco
23 Cheque bancario 70 Retiro de nota por el por el acreedor
24 Mota cambiaria esperando aceptacidn 71 Bonos
25 Cheque certificado 72 Vales
2% Cheque Local 74 Retiro de nota por el por el acreedor sobre un
banco
27 Débito Pago Negocio Corporativa (CTP) 75 E:;IEE de nota por el acreedor, avalada par otro
78 Crédito Negocio Intercambio Corporativo 76 Retiro de nota por el acreedor, sobre un banco
(CTX) avalada por un tercero
Débito Negocio Intercambio Corporativo Retiro de una nota por el acreedor sobre un
29 77
(CTX) tercero
30 Transferencia Crédito 78 Retiro de una nota por el acreedor sobre un
tercero avalada por un banco
31 Transferencia Débito 91 Nota bancaria transferible
32 E?g;ﬁ;t;::ig ;;i?wo / Desembolso 92 Cheque local trasferible
Concentracidn Efectivo / Desembolso . .
33 Débito plus (CCD4) 93 Giro referenciado
34 Pago v depdsito pre acordado (PPD) 94 Giro urgente
Concentracion efectivo ahorros [/ . .
35 Desembolso Crédito (CCD) 95 Giro formato abierto
36 Ez:zfnnbt;?:fgr::gr&a;}mms / 96 Método de pago solicitado no usado
37 Pago Negocio Corporativo Ahorros Crédito a7 Clearing entre partners
(CTP)
a8 Pago Negocio Corporativo Ahorros Débito as Cuentas de Ahorro de Tramite Simplificado
(CTP) [CATS)(Nequi, Daviplata, etc)
19 Crédi:.g_rl:l(?gocio Intercambio Corporativo 777 | Acuerdo mutuo
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La informacién contenida en esta tabla se encuentra registrada en la siguiente ruta: Némina —
Comprobante Pago Electrénico — Parametrizacion — Homologacién Medios Pago, y se visualiza en

la aplicacidn de la siguiente forma:

[ 1 REGEN Medios Pago Nom. Electrénica NOM - Némina
Filtrar donde |Codigo v Filtro %
= 1 Instrumento no definido
=t 10 Efectivo
= 11 Reversién Crédito Ahorro
= 12 Reversidn Débito Ahorro
= 13 Crédito Ahorro
= |14 Débito Ahorro
= 15
= 16 bi
—p 17 (Concentracién de la demanda en efedtivo/Desembolso Crédito (CCD)
=t 18 Concentracién de la demanda en efedtivo /Desembolso (CCD) débito
= 19 Crédito Pago negocio corporativa (CTP)
= 2 Crédito ACH
=t 20 Cheque
= 21 Proyecto bancario
= 2 Proyecto bancario certificado
EE Cheque bancario
- (24 Nota cambiaria esperando aceptacion
=t 25 Cheque certificado
=t 26 Cheque Local
CRIE1E1]
| Nuevo ||, " Editar || %< Eliminar |

Para realizar la parametrizacion de medios de pagos diferentes a los predefinidos en el estandar,
ingrese a la siguiente ruta: Némina — Parametrizacion — Generales — Medios de Pago Empleado.

@ ® " Maestros Medios de Pago Empleado NOM - Némina

principal

Medio de Pago: 1 Nombre:  Consign.Cta Ahorros

Forma de Pago: 1 Transferencia

Tipo de Cuenta: @ cta de Ahorros ' Cta Corriente ' Otros

Medio Pago Nom. Electrnica: 31 Transferencia Débito

|flsNuevo ||, "Editar || MXEliminar || | "jCopiar || 4 Buscar

Ingrese el cédigo del medio de pago que desea parametrizar y en el campo Medio Pago Nom.
Electrdnica, seleccione el codigo a asignar segun la tabla.

() Novasoft



% NO\fa Némina Electrénica VERSION:

Enterprise web V1.0.1

2. CONFIGURACION ACCESO NOMINA ELECTRONICA

Este proceso que se encuentra en la ruta Nomina — Comprobante Pago Electrénico —
Parametrizacion - Configuracién Acceso Némina Electrdnica permite parametrizar para cada
compaifiia los datos de conexidn con el servicio de cada operador tecnoldgico, el cual va a realizar
los procesos de trasmision de Ndmina Electrénica.

Actualmente Novasoft cuenta con 3 operadores disponibles: Facture, Saphety y Factural.

Al ingresar al maestro, seleccione la compaiiia a parametrizar y haga clic en Consultar.

@ ® ¥ Ejecucion de procesos

U PROCESOS ESPECIALES / Configuracién Acceso Nomina Electrdnica

Seleccione una compaiiia: |001 | @ [La Fabrica 2.0

Consultar

Para el caso de Facture, el operador genera automaticamente el Usuario (usualmente NIT) y Clave.
El campo Tennant ID corresponde al nimero de referencia interna que Facture asigna a cada cliente.

Usted puede definir por medio de este formulario si desea realizar la trasmisién en un ambiente de
pruebas o directamente a produccion en el campo Ambiente de Trabajo.

@®® ¥ Ejecucion de procesos

4 PROCESOS ESPECIALES | Configuracién Accese Némina Electrdnica

Seleccione una compaiiia: |001 | © [La Fabrica 2.0

Consultar

Operador Actual:  Facture
Por favor ingrese los datos de acceso al operador:
Url Servicio:

Usuario: \nuvasu&\dummentﬂdurgh \

Clave: [rreemres |

Tennant ID: ‘ |

Ambiente de Trabajo: O geta / prusbas @ produccion

*Recuerde que los datos de acceso son diferentes para Beta y Produccién.

Grabar

Nota: Por seguridad, no se visualizan los campos Clave y Tennant ID.
Luego haga clic en Grabar.

Si el operador tecnolégico seleccionado es Saphety, cambiaran las opciones del formulario donde
se puede realizar el registro de los siguientes parametros:

<> Novasoft
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@® ® ¢ Ejecucién de procesos

i/ PROCESOS ESPECIALES / Configuracién Acceso Nomina Electrénica

una fiia: [002 | @ [Musicales.com

Consultar

Operador Actual: Saphety
Por faver ingrese los datos de acceso al operador:

Url Servicio: ‘

Usuario: | novasoft\documentadorgh ]

Clave: [rreomrees ‘

Operador Virtual:‘ ‘

Grabar

Url Servicio: Ingresar la URL, ya sea del ambiente de pruebas o de produccidn, esta URL la entrega
el operador a cada cliente.

Usuario: Ingrese las credenciales para el uso del servicio, este usuario es suministrado por Saphety.

Clave: Ingrese las credenciales suministradas por el operador, de acuerdo al usuario suministrado
en el campo anterior.

Operador Virtual: Si la compafiia transmite también Facturacion Electrénica con Saphety entonces
se debe diligenciar con Saphety de lo contrario se diligencia con Novasoft cuando solo se maneja
NAmina Electrénica con Saphety.

Luego haga clic en Grabar.

Por ultimo, para el operador Factural, se visualizan las siguientes opciones en el formulario:

®® O Ejecucién de procesos

¥ PROCESOS ESPECIALES | Configuracién Acceso Nomina Electrdnica

Seleccione una compaiiia: |0 | ) [TercerTiempo s.2.

Consultar

‘Operador Actual: Factural
Por favor ingrese los datos de acceso al operador:
Url Servicio: |
Usuario: | ]

Clave: ‘ [E—— |

Grabar

Url Servicio: Ingrese la URL del servicio, suministrada por el operador tanto para el ambiente de
pruebas como para el de produccion.

Usuario: ingrese los datos de las credenciales de Usuario suministrado por el operador.
Clave: Ingrese las credenciales de contrasefia para el usuario diligenciado en el campo anterior.

Luego haga clic en Grabar.
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Nota: Para realizar esta parametrizacion es importante que se tenga a la mano los datos de usuario
y contrasefa. Estos datos son enviados al correo electrdnico registrado para tal fin.
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3. CONSULTA INFORMACION COMPROBANTE DE PAGO
ELECTRONICO.

Este proceso de consulta se encuentra en la ruta: Némina — Comprobante Pago Electrénico —
Parametrizacidén - Consulta Informacion Comprobante Pago Electrénico, esta disefiado para validar
y consultar la informacién presentada en la némina electrdnica.

@®®© Ejecucion de procesos NOM - Némina

U PROCESOS ESPECIALES [ Ejecucién Procesos Especizles

PARAMETROS DEL PROCESO =

% |T0DOS

Convenio|

Compaiiiaf % |TODOS

Sucursal| % ¥ TODOS

Centro Costo| %t % TODOS

Clasificacién No 1) % ¥ TODOS

Clasificacién No 2| % ¥ TODOS

Clasificacién No 3| % ¥ TODOS

Empleado| % @ TODCS

Tipo de Liquidacién| 3% % TODOS

Afio:| 2022

Mes| 01 ¥ ENERO

Generar informe de Validaciones||

4

Prefijo Documentol

CUNE Solo Para Novedades|

NIEO09 con Cadige Alterno?{| No -

Fecha Inicial Corte| 23/03/2022 |85

Fecha Final Cortel [23/03/2022 [

| B Procesar |

Ingrese la informacién en los campos que desee utilizar como filtros.

Convenio: Seleccione el filtro de convenio que desea usar para validar o consultar la informacién,
de lo contrario diligencie el campo con % para traer toda la informacién.

Compaiiia: Debe seleccionar la compaiiia que desea consultar ya que la informacion se presenta
por compaiiia, si lo deja en % el proceso le va a pedir diligenciar el campo de compaiiia.

Sucursal: Seleccione el filtro de sucursal que desea usar para validar o consultar la informacidn, de
lo contrario diligencie el campo con % para traer toda la informacion.

Centro Costo: Seleccione el filtro de centro de costo que desea usar para validar o consultar la
informacidn, de lo contrario diligencie el campo con % para traer toda la informacidn.

Clasificador 1: Seleccione el filtro de clasificador que desea usar para validar o consultar la
informacidn, de lo contrario diligencie el campo con % para traer toda la informacion.
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Clasificador 2: Seleccione el filtro de clasificador que desea usar para validar o consultar la
informacidn, de lo contrario diligencie el campo con % para traer toda la informacidn.

Clasificador 3: Seleccione el filtro de clasificador que desea usar para validar o consultar la
informacidn, de lo contrario diligencie el campo con % para traer toda la informacion.

Empleado: Seleccione el filtro si quiere consultar solo la informaciéon de un empleado, de lo
contrario diligencie el campo con % para traer toda la informacidn.

Tipo de liquidacidn: Seleccione el filtro del tipo de liquidacion que desea usar para validar o
consultar la informacidn, por ejemplo, solo la ndmina o las liquidaciones de contrato, de lo contrario
diligencie el campo con % para traer toda la informacidn.

Aiio: Seleccione el afio del periodo a consultar, de lo contrario diligencie el campo con % para traer
toda la informacion.

Mes: Seleccione el mes del periodo a consultar, de lo contrario diligencie el campo con % para traer
toda la informacion, tenga en cuenta que la informacion seleccionada se tomara de la informacion
gue se encuentra almacenada en los historicos.

Generar Informe de Validaciones: Se recomienda antes de generar el reporte con la informacion de
la nébmina electrénica, que se genere el informe con validaciones para que el proceso pueda realizar
las siguientes validaciones de la informacién consultada:

e Parametrizacién de conceptos.

e Parametrizacién de tipos de contrato.

e Informacién de correo electrdnico de los empleados procesados.
e Valores negativos.

Una vez revisada la informacién se puede generar el informe sin validaciones el cual genera el
reporte de la ndmina electrdnica, el cual puede usarse como insumo para trasmitir por los
operadores que no se encuentran asociados con Novasoft.

Prefijo Documento: Puede diligenciar este campo con el valor que quiera asignar al campo NIE010
de la informacién que estd procesando, para mas informacion sobre el diligenciamiento de este
campo, remitase al documento de la resolucion 000013 de la DIAN.

CUNE Solo Para Novedades: Puede diligenciar este campo con el valor que quiera asignar al campo
NIE204 de la informacién que esta procesando, generalmente se informa solo para reportar
novedades y aqui se reporta el CUNE sobre el cual se reporta la novedad, para mas informacion
sobre el diligenciamiento de este campo, remitase al documento de la resolucion 000013 de la DIAN.
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NIEO09 Con CdAdigo Alterno?: Puede configurar el cédigo que desea reportar en el NIEOQ9, elija Si
para usar el codigo almacenado como cddigo alterno en la hoja de vida del empleado o No para usar
el cddigo del empleado que se encuentra en almacenado en la hoja de vida.

Fecha Inicial de Corte: Seleccione el rango de fechas de corte en este caso la fecha inicial para filtrar
la informacidn en el histérico, solo aplica para aquellas compafiias que se encuentren configuradas
para consultar por fecha de corte, si la compaiia no se encuentra configurada con consulta por
fecha de corte se realiza la consulta por fecha de liquidacién de acuerdo al periodo y afo
seleccionados y este dato no se tiene en cuenta para la consulta.

Fecha Final de Corte: Seleccione el rango de fechas de corte en este caso la fecha final para filtrar
la informacion en el histdrico, solo aplica para aquellas compaiiias que se encuentren configuradas
para consultar por fecha de corte, si la compaiia no se encuentra configurada con consulta por
fecha de corte se realiza la consulta por fecha de liquidacién de acuerdo al periodo y afo
seleccionados y este dato no se tiene en cuenta para la consulta.

Luego de verificar la informacién, haga clic en Procesar. La aplicacién le solicitara confirmar el
proceso mediante el siguiente mensaje. Haga clic en Aceptar.

localhost dice

(Confirma la gjecucién del procesa?

Aceptar Cancelar

Si el proceso fue exitoso, se visualiza la ventana con el resultado de las validaciones o la consulta de
la informacion de la ndmina electrénica, de acuerdo con el pardmetro seleccionado en el campo
Generar Informe de Validaciones.
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B Resultados de la ejecucion del proceso - Trabajo: Microsoft Edge

(D localhost/Version402/ProcesosEspec/Resultado.aspx?docaso =KvDNWHqiaXgSI5TtMiEskQ== A

@®® " Ejecucion de procesos

Cadigos
001092

El concepto con el modo de liquidacién 0 - Pago Dominical Liquidacion De Contrato
con naturaleza devengo con valor de 124,628.00

RESULTADOS DE LA EJECUCION DEL PROCESO

Validacion
No se encuentra parametrizado, valide la parametrizacion del concepto en el maestro de
conceptos, pagina Parametrizacion Némina Electronica

001564

El concepto con el modo de liquidacion 0 - Cesantias Afio Anterior con naturaleza
devengo con valor de 10,424,333.00

No se encuentra parametrizado, valide la parametrizacion del concepto en el maestro de
conceptos, pagina Parametrizacién Némina Electrénica

001566

El concepto con el modo de liquidacidn 0 - Intereses Cesantias Afio Anteri con
naturaleza devengo con valor de 575,183.00

No se encuentra parametrizado, valide la parametrizacién del concepto en el maestro de
conceptos, pagina Parametrizacién Némina Electrénica

001567

El concepto con el modo de liquidacion 0 - Intereses Cesantias Afio Anterior con
naturaleza devengo con valor de 98,326,615.00

No se encuentra parametrizado, valide la parametrizacion del concepto en el maestro de
conceptos, pagina Parametrizacion Némina Electronica

003410

El concepto con el modo de liquidacién 0 - Embargo con naturaleza deduccién con
valor de -5,590,129.00

No se encuentra parametrizado, valide la parametrizacion del concepto en el maestro de
conceptos, pagina Parametrizacién Némina Electrénica

101002

El concepto con el modo de liquidacién 0 - Prima de vacaciones Comf con
naturaleza devengo con valor de 3,254,960.00

No se encuentra parametrizado, valide la parametrizacién del concepto en el maestro de
conceptos, pagina Parametrizacién Némina Electronica

1003046361

El empleado tiene el concepto 002205 con valor negativo

estos valores seran reportados como reintegros valide el concepto y el valor generado

1003046361

El empleado tiene el concepto 002210 con valor negativo

estos valores seran reportados como reintegros valide el concepto y el valor generado

1003187361

El empleado tiene el concepto 002205 con valor negativo

estos valores seran reportados como reintegros valide el concepto y el valor generado

1003187361

El empleado tiene el concepto 002210 con valor negativo

estos valores seran reportados como reintegros valide el concepto y el valor generado

1003187361

El empleado tiene el concepto 200000 con valor negativo

estos valores seran reportados como reintegros valide el concepto y el valor generado

1003187361

El empleado tiene el concepto 200005 con valor negativo

estos valores seran reportados como reintegros valide el concepto y el valor generado

1003187361

El empleado tiene el concepto 200008 con valor negativo

estos valores seran reportados como reintegros valide el concepto y el valor generado

1003187361

El empleado tiene el concepto 200011 con valor negativo

estos valores seran reportados como reintegros valide el concepto y el valor generado

2]
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jecucién del proceso - Trabajo: Microsoft Edg

RESULTADOS DE LA EJECUCION DEL PROCESO

NIE204- NIEDO2-  NIEOO3 - NIE0OS - NIEOOS - NIEOO6-  NIEOOS-  NIE009-  Me0'0 pipogg .
ICUNENov Fechalngreso FechaRetiro FechaliquidacionInicio FechaliquidacionFin TiempoLaborado FechaGen CodigoTrabajador Prefijo
2022-03-
2021-07-30 2022-01-29 2022-01-01 2022-01-31 180 30 1002997357 1 1 co
[
2022-03-
2018-11-01 2022-01-01 2022-01-31 1170 o 1003046361 2 2 o
2022-03-
2021-07-30 | 2022-01-29 2022-01-01 2022-01-31 180 " 1003048951 3 3 co
|
2022-03-
2021-07-21 | 2022-01-20 2022-01-01 2022-01-31 180 - 1003048702 4 4 co
2022-03-
2021-07-21 2022-01-01 2022-01-31 190 . 1003050279 5 5 co
[
2022-03-
2021-09-01 2022-01-01 2022-01-31 150 = 1003187361 6 6 co
-
4 »
| ‘ Exportar
Nota: El resultado se puede exportar en formato .xls.
. . c 0 . ; . " | ) « OO
1 MIE204. CUMEMay  NIEDOZ - g NIECO3 NIEODS - " jcio  MIEDOS - ;' NIEOOE - Tiempolaborada  NIEODE - FechaGen  NIEQOS - CodigoTrabajador  WIEDIO- Prefijo  NIEO1L- Consecutive  NIEO1Z - Numero  NIEOL3 - Pais
2 2021-07-30 2022.01-29 20220101 20220131 180 2022-03.30 "lo0zsar3s7 11 o
3 oo e w2011 womiose  wososset by w
a 20210730 20220129 20020101 20220131 180 2022-03-30 "lo0304s051 i =)
5 2021-07-21 2022-01-20 2022-01-01 2022-01-31 180 2022-03-30 1003049702 (=+]
3 2021-07-21 2022-01-00 2022-01-31 180 2022-03-20 "003050278 )
7 2021-03-01 20220101 202201-31 150 2022-03-30 1003187361 o
8 2021-07-21 2022-01-20 2022-01-01 20220131 180 2022-03-30 003187384 co
) 2021-07-30 20020129 2022-01-01 2022:01-31 180 20220330 1003394156 o
10 2021-10-08 20020101 20220131 113 20220330 "l003336805 =)
1 2021-09-16 2022-01-01 2022-01-31 135 2022-03-30 "looz398015 (=+]
12 20211105 20220100 20220131 85 2022-03-30 "003404468 ()
13 2020-03-12 20220100 202201-31 679 2022-03-30 "l003404685 )
14 2021-09-16 20220100 20220131 135 2022.03.30 003431925
15 021-07-11 2022-01-20 2022-01-01 2022:01-31 180 2022-03-30 1003432689 o
16 2021-07-30 2022-01-29 2022-01-01 2022-01-31 180 2022-03-30 007594932 =]
17 2021-07-30 2022-01-29 20220101 2022-01-31 180 2022-03-30 "lo0767s869 @
18 2021-11-05 2022-01-01 2022-01-31 B6 2022-03-30 "loo7eazses w
18 2021-07-30 20220101 202201-31 181 2022-03-30 "1010035760 ©
20 2021-11-05 20220101 2022-01-31 86 2022.03.30 "1010070736 0
21 2014-07-21 2022-01-01 2022-01-31 2710 2022-03-30 017141968 o
= o wrzaror wzorn wmmoiin  Coiseeon w0
2 1994-03-01 20020101 20220131 9870 20220330 "l0260058 o
24 2023-12-27 2022-01-01 2022-01-31 34 2022-03-30 1023373247 o
ES 20211216 20220100 20220131 45 2022.03.30 "1063137402 )
% 2014-07-21 2022-01-01 2022:01-31 2710 2022-03-30 1063149401 o
7 2021-08-02 2022-01-01 2022-01-31 179 2022-03-30 063157615 =]
P2l 20211201 20220100 2022-01-31 60 2022-03-30 "l063164336 o
20 20211227 20020101 20220131 3120220330 063165345 =5}
0 2021-09-01 2022-01-01 2022-01-31 150 2022-03-30 "l063168680 ©
n 2021-11-03 20220101 2022-01-31 88 2022.03-30 "1063276935 (]
Er 20211105 20220100 20220131 86 20220330 063291257 co
33 2018-01-01 2022-01-01 2022:01-31 1470 2022-03-30 063295108 o
34 20210730 20220129 20220101 20220131 180 2022-03-30 064311188 o
35 2021-08-02 2022-01-01 2022-01-31 179 2022-03-30 "osa3L1207 w
£ 20211103 2020100 20220131 B8 20220330 "losasanior )
37 2021-10-25 2022-01-01 2022-01-31 96 2022-03-30 1064882403 (=+]
E] 20231103 20220100 20220131 88 20220330 "l064885504 )
39 2021-09-16 2022.01-17 20220101 2022:01-31 122 2022-03-30 "1064398656 (<]
40 2021-11-22 20220100 2022-01-31 €9 2022.03-30 :mssmnasn co
] o —
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4. ENVIO COMPROBANTE DE PAGO ELECTRONICO.

Para realizar el proceso de envio del comprobante electrénico, ingrese a la siguiente ruta: Némina
— Comprobante Pago Electrénico — Parametrizacion - Envio Comprobante Pago Electronico.

@ ®© Ejecucion de procesos

NOM - Nomina

¥ Envio Comprobante
Compafita: | 5 Fabrica 2.0 - Afio: | 022 Mest|enero - Tipo Comprobante Electrdnico: | n¢mina Electrnica -

Consultar | Descarga Peticion | | Procesar

Compaiiia: Seleccione la compaiia a la cual desea realizar el envio del comprobante con Ia
informacion de la ndmina electrdnica.

Aio: Seleccione el afio del periodo a procesar.
Mes: Seleccione el mes del periodo a procesar.

Tipo Comprobante Electronico: Seleccione el tipo de evento que desea procesar, puede seleccionar
entre Némina Electrénica, Nota de Ajuste — Reemplazar, o Nota de Ajuste — Eliminar.

Puede consultar la informacién y seleccionar los empleados a procesar en el formulario con el botén
Consultar.
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Ejecucion de proce: NOM - Némina

U Envio Comprobante

Compaiiia: || 5 Fabrica 2.0 - Afio: 3055 Mes:| anarg - Tipo Comprobante Electrénico: | mina Electrénica -
&Seleccionar
I Codigo Empleado Nombres y Apellidos Empleado
Todos?
x
vl 1012131415 JOSE PEREZ PRADO
Consultar | Descarga Peticion | | Procesar

También puede Descargar Peticion lo que iniciard la descarga del comprobante de forma
automatica en formato XML para validacion.

Al abrir el archivo de formato XML se visualizara asi:

<?xml version="1.0" enceding="UTF-8"?>
- <Nomina>
<Cabecera Ambien

Novedad="false" Idio; " FechaliquidacionInicio="2022-01-01"

Prefijo="LFB" CodigoTrabajador="1012131415"/>

g " Direccion:
rabajador="1012131415" LugarTrabajoDirecci
SalarioIntegral="false" PrimerNombre="JOSE" dospell
TipoTrabajador="01"/>
<DatosDelPago NumeroCuenta="10111111111" TipoCuenta="Consign.Cta Aherros” Banco="BANCO DE BOGOTA" Metodo="31" Forma="1"/>
- <FechasPagosNomina
<FechaPago Fech;
<FechaPago Fech;
</FechasPagosNomina>
- <Devengados SueldoTrabajado="750000.00" DiasTrabajados="31">
- <Transportes>
<Transporte AuxilioTransporte="121078.00"/>
</Transportes>
</Devengados>
- <Deducciones>
<Salud Deduccion="30000.00" Porcentaje="4.00"/>
< ion D "30000.00" je="4.00"/>
</Deducciones>
<Totales TotalComprobante="811078.00" Deducciones="60000.00" Devengados="871078.00"/>
</Nominax>

<Trabajador Codig

022-01-15"/>
2022-01-31"/>

Tenga en cuenta que, puede realizar la comparacidn entre el archivo .xml y el reporte en formato
Excel, generado desde la Consulta Informacién Comprobante Pago Electronico, para comprobar
que la informacién esté registrada de forma correcta.

Para el operador Saphety, se realiza el mismo proceso, a diferencia que el formato de descarga es
tipo JSON. Se recomienda abrir con la aplicacién Bloc de notas.

7] *1000000001 json: Bloc de notas — [m] x

Archivo Edicién Formato Ver Ayuda

{"Periodo":{"Fechalngreso":"2022-82-81", "FechaliquidacionInicio":"2022-82-81","FechaliquidacionFin":"2822-82-28","Tiempolaborado™: "30",
"FechaGen":"2822-83-23"}, "NumeroSecuenciaXML": {"CodigoTrabajador": "16000008601" , "Prefijo" : "MSC", "Consecutivo” "}, "LugarGeneracionXML":
{"Pais™:"C0", "DepartamentoEstado™:"11", "MunicipioCiudad”:"11001", " Idioma": "es"}, " InformacionGeneral”:{ "Version":"1.8.8", Ambiente™:"2",
"FechaHoraGen":"2822-83-23T20:29:17", "PeriodoNomina™: "4", "TipoMoneda™: "COP", "TipoXML":"81"}, "Empleador”:{"RazonSocial™:"Musicales.com”,
"NIT":"160088001"," "Pais":"C0", "DepartamentoEstado”:"11", "MunicipioCiudad":"11801", "Direccion":"Calle 4 # 7 - 8"},"Trabajador":{"TipoTrabajador":
"@1","SubTipoTrabajador”:"@8","AltoRiesgoPension”:"false”, "TipoDocumento™: 13", "NumeroDocumento™ : " 10608880881  , "PrimerApellido™: "AYALA™,
"SegundoApellido”: "MENDEZ", "PrimerNombre™: "DIAMNA","OtrosNombres™: "PAOLA", "LugarTrabajoPais™:"C0", "LugarTrabajoDepartamentoEstado™: "11",
"LugarTrabajoMunicipioCiudad”:"11081", "LugarTrabajoDireccion”:"Calle 1 # 2 3","Salariolntegral™:"false","TipoContrato”:"2","Sueldo":
"2080800.00", "CodigoTrabajador”: "1880000001","CorreoElectronico”: "documentadorgh@novasoft.com.co™}, "Pago’ "Forma™:"1
"Banco": "BANCO DE BOGOTA","TipoCuenta”:"Consign.Cta Ahorros”,"HumeroCuenta”:"1800000001"},"FechasPagos”: [{ "FechaPago":
"Devengados”:{"Basico":{"DiasTrabajados":"15","SueldoTrabajado™: "10008008" }, "Transporte”: [{"AuxilioTransporte”:"58586"}]}, "Deducciones™:
{"Salud":{"Porcentaje”:"4", "Deduccion”:"40808" }, "FondoPension™:{"Porcentaje”:"4", "Deduccion™: "40000" }, "Deuda™: "@8"}, "DevengadosTotal":
”1858586”,"DeducciunesTutal":”88888",”CumprubanteTotal”:”978586”,"CorrelationDucumentId":”MSC2”H
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Asi mismo, podra validarse con el reporte de Excel descargado previamente.

Luego de realizar la revisiéon de cada uno de los empleados, haga clic en Procesar para realizar el

envio de la informacidn al operador seleccionado y posteriormente trasmitido a la plataforma de la
DIAN.

@ ® © Ejecucion de procesos

NOM - Nomina
¥ Envio Comprobante

Compaiiia: | sicales.com

- Afio: 2022 Mes:(febrero Tipo Comprobante Electronico: |émina Electrénica -
<éHabilitacion? ||
‘ ‘Ti:':::m"a' Codigo Empleado Nombres y Apelidos Emplezdo
x
v 1000000001

DIANA PAOLA AYALA MENDEZ

| Consultar | Descarga Peticion | | Procesar
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5. REPORTE REPRESENTACION GRAFICA.

El sistema dispone de un reporte que genera la informacién trasmitida en la némina electrdnica,
con el respectivo CUNE asociado y CUNE de remplazo en el caso de los ajustes, tenga en cuenta que
la informacion presentada en este reporte puede no ser la misma que se genera en el comprobante
de pago de némina y entregarlo a los colaboradores, puede causar confusion con las diferencias de
algunos conceptos reportados con la causacion y no con el pago.

El reporte se puede generar desde la ruta: Néomina — Comprobante Pago Electronico —
Parametrizaciéon — Representacion Grafica NE.

[NOMZ204NE - Representacion Grafica NE

& Regresar

Comvenio, + @ ropas

compatia % @ o005
Swcursal| % 70005
Catra Costal
Clasificador 1 %
Clasificador 2 ® o00s
Clasificador 3| =
— @ woos
Ao
e,
+ ver
Lo [24-7 INTOUCH COL S.A.S.

=403 NTOUEH 901 284.326.2

COL S.AS

NOTA DE AJUSTE DEL DOCUMENTO SOPORTE PAGO DE NOMINA ELECTRONICA
NOMS50407

CUNE: c4dacfc516396e32e5e 10c293a387d04624a74b414b31593¢4d6 15411634dc3a4 72di4417bdBbe 7264aff3aa6ba00194

Fecha de proceso: 21/10/2021 8:09:09 Periodo de Pago: 01/08/2021 - 31/08/2021

REEMPLAZA A:

CUNE: 3d30c5c9605417417b2a0bde8e2cgadeabae59104b16cd99c06i8abafalbeat74b59d168bc1d74018702c618adfca2h2

Fecha de proceso: 20/10/2021 17:03:06 |Nl’|mero de Envio: NOM39716
GOMEZ MEJIA DANIEL ANDRES I cc 1.073.713.456
Convenio: - NO APLICA
CARGO : Agente Telefonico BASICO: 1.667.217
PENSION: PROTECCION SALUD: E.P.S SANITAS
BANCO: BANCOLOMBIA S.A. CUENTA : 52584177331
DEVENGOS CANTIDAD VALOR DEDUCCIONES CANJIDA VALOR

001050 Salario.. 30,00 1.667.218]|002205 Salud Empleado 30,00 101.363
001067 Hora Dominical o Festiva Ordinaria 9,57 160.873]002210 Pension Empleado 30,00 101.363
100001 Bonificacion Salarial Attendance 100,00 100.000
100007 Bonificacion Salarial Productivity 100,00| 250.000
100018 Horas Jornada Adicional 22,37] 177,595
100019 Dascanso Horas Jomada Adicional 22,37] 44.390|
100021 Auxilio de intemet complementario (No prest) 1,00] 106.454
101086 Recargo Dominical Ordinario 0.75% 18,60 134.000

SUBTOTAL 2.640.539 SUBTOTAL 202.726
SON: DOS MILLONES CUATROCIENTOS TREINTA ¥ SIETE MIL OCHOCIENTOS TRECE PESOS CON CERO CVS NETO 2437813
M/CTE. 437,
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