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INTRODUCCION

El presente manual describe el funcionamiento y la ejecucién del proceso especial disefado para
auditar la parametrizacion del Certificado de Ingresos y Retenciones (CIR). Su objetivo principal es
identificar e informar de manera oportuna aquellos conceptos de ndmina que se encuentren
configurados de forma simultdnea en mas de un item para un mismo afio fiscal. Esta validaciéon
previene inconsistencias en la generacidn de los certificados legales y asegura la integridad de los
datos reportados a los entes de control.
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OBJETIVOS

e Guiar al usuario en la ruta de acceso y en la ejecuciéon del proceso especial de validacion.
e Explicar los parametros requeridos para correr la auditoria en el sistema.

e Interpretar los posibles resultados del proceso (con o sin registros duplicados) para la toma
de acciones correctivas.
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CONFIGURACION Y EJECUCION

Para llevar a cabo la ejecucidon de la validacidn de conceptos duplicados en el sistema, siga el
siguiente paso a paso:

Navegacion en el Menu del Sistema

1. Ingrese al aplicativo con sus credenciales de usuario que tengan permisos de auditoria o
administracion de ndmina.

2. Dirijase a la barra de menus y siga la ruta que se detalla a continuacion:

Ejecucion procesos especiales > Validacion de Datos > Validacién Conceptos Duplicados CIR

Configuracion de Parametros de Entrada

1. Una vez dentro de la interfaz del proceso especial, el sistema desplegara la pantalla de
captura de filtros.

2. Localice el campo requerido: Afio a Validar.

3. Digite el afo fiscal especifico (por ejemplo: 2025 o 2026) sobre el cual desea auditar la
configuracion de los formularios CIR.

Ejecucion del Proceso de Auditoria

1. Después de ingresar el afio correspondiente, haga clic en el botén Ejecutar o Procesar.

2. Elmotor del sistema analizarad internamente las tablas de parametrizacion del CIR, cruzando
los items del certificado contra los conceptos de némina vinculados.

INTERPRETACION DE RESULTADOS Y CRITERIOS DE ACEPTACION

Una vez finalizado el andlisis, el sistema responderd bajo uno de los siguientes dos escenarios
posibles:

Escenario A: Deteccion de Conceptos Duplicados (Con Hallazgos)

Si la configuracidn presenta inconsistencias, el sistema generara un informe o reporte en pantalla
que listara detalladamente los conceptos infractores.
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e Comportamiento del sistema: Se reportaran explicitamente aquellos conceptos que se
encuentren parametrizados en dos o mas items diferentes del certificado para el afo
consultado.

e Accion del usuario: El administrador deberd tomar nota de los cédigos de concepto vy los
items reportados, dirigirse al maestro de configuracién del CIR y corregir la duplicidad
retirando el concepto del item incorrecto.

Escenario B: Parametrizacion Correcta (Sin Hallazgos)

Sila estructura del certificado se encuentra limpiay cumple con las reglas de negocio en su totalidad:

e Comportamiento del sistema: Al no encontrarse resultados de duplicidad, el aplicativo
mostrara un mensaje de confirmacidén emergente indicando que el proceso finalizé con
éxito y que no existen inconsistencias.
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