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Bienvenido a nuestro Portal de Empleados. A través del menu de navegacion ubicado en la parte izquierda de la pagina,

puede gestionar algunas de las siguientes opciones:

Actualizar consultar sus dato

Solicitar vacaciones, permisos y otros

Realice solicitudes para los diferentes tramites
disponibles en su compaiiia; solo debe dar clic sobre la
palabra Tramites y mostrara un formulario que debe
ser diligenciado.

Adicionalmente puede consultar el estado (pendiente,
aprobado, rechazado) de los tramites, si se requiere
anular porque la solicitud quedo mal registrada, puede
anularla por la opcidn: Validaciéon Tramites/Estado
Tramites, siempre y cuando esta no haya sido
gestionada (aprobada, rechazada).

Bm Tramites

personales

RIS Puede consultar o actualizar algunos de los datos de su

hoja de vida como por ejemplo cambiar la foto, direccidn
de residencia, cargar diplomas, y también realizar
consultas de su historia laboral. Dar clic sobre la opcién
Hoja de Vida/Administracién Hoja Vida.

Permisos

Préstamos

Anticipos de Cesantias
Anticipos de Nomina Bm Hoja de Vida

Licencias R/NR Administracion Hoja Vida

; ) ) AFC y Aporte Voluntario )
Bm Validacion Tramites Documentos Relacionados

L Deducibles
Estado Tramites Perfil Sociodemografico

De ites
Detalle Tramites Documentos del Empleado

Consultar su comprobante de pago y otros certificados Bm Reportes

A través de esta opcidn puede visualizar y/o descargar su comprobante de pago,
certificacion laboral, certificado de ingresos y retenciones, comprobante de
vacaciones, vacaciones por disfrutar (dias de vacaciones pendientes) y otros, todos
se pueden consultar o descargar de manera inmediata. Dar clic sobre la palabra Comprobante de pago
Reportes y seleccionar la opcidn que requiera. Las opciones de reportes dependen
de los habilitados por su compaiiia. Ingresos y Retenciones

Certificado Laboral

Comprobante de Pago

Anexo Retencion
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Fecha de Cortz

Saldo de Préstamos

 Ede- > M@ [ v & : Comprobante de vacaciones

NOVASOFT ENTERPRISE - PROGRAMA DE

<> Novasoft Ceoscion

000.000.000-0
COMPROBANTE DE PAGO

Otros reportes

PRUEBA DIA 31 VAG. o 52,008 00

BT Vacaciones por disfrutar

DEVENGOS GaNTIDAD] _ VALOR DEBUCCIONES GANTIDAD aLOR
[T S G o

Consignacion Cesantias

SUBTOTAL



https://www.novasoft.com.co/

