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Workflow / Calendario

E uma ferramenta gestora de obrigagdes acessorias € compromissos inerentes
a area fiscal-contabil da empresa, possibilitando a¢bes ao usuario, como
agendar, manter, manipular, consultar e alertar sobre as obriga¢des previamente
cadastradas.



Menu Calendario

Uma vez registrado na ferramenta, serd exibida a tela inicial de navegacdo aos menus.
O sistema encontra-se divido por contextos, cada um com suas respectivas abas e

funcionalidades.

QUIRIUS

Dashboard - Mansal
Cashboard - Tarefas
Obrigasiic

Tips da Obrigaghe

Tipo de Tarsfa

Feriados

Agrupader Tips Obrigagia
Agenda de Trabaka

e oo |

Alterar Midulo | Alterar Empresa | Sair

QUIRIUS

Na aba Calendario, é possivel visualizar os menus para acessar as telas referentes ao
Calendario de obriga¢fes. E importante lembrar que os menus s0 estaréo visiveis para

0S usuarios que possuirem permissao para determinada tela.

Calendéario

Nesta tela serd apresentado o calendario de obrigagdes com as obrigacdes e os feriados

do més.

QUIRIUS

Calendario => Calendario

Ano: | 20i5 v Més: Juiba

Domingo

Segunda

uarta

Alterar Mibdulo | ARerar Empresa | Sair

a#

Por meio da selecdo de Ano/Més é possivel escolher o periodo de visualizagdo das
obrigacdes. Além disso, o usuario pode criar uma nova obrigacao clicando nos botdes

“Adicionar obrigac&o” ou “Adicionar tarefa avulsa”.

Como pode ser observado na figura abaixo, é possivel visualizar a descricao das quatro

primeiras obrigacfes cadastradas para determinado dia.
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001 - GUIA ICMS BA
001 - DAPI MG
Quirius DAPI
123

a7

Os feriados (cadastrados na tela “Feriado”), séo exibidos em vermelho, como é possivel
visualizar na imagem abaixo.

Clicando no icone — , é possivel visualizar os eventos do dia e editar a situagéo de
cada um deles.

QUIRIUS

Obrigacao Descaricao Obrigacao Data do Venamento Data de Entrega Situacao  Observacso
5L Tasea 07/0/2015 Em Avass

07/06/201% | | _EmAtaso |
Tie

51 - Taste
|3 -Tee |

Ao clicar no botéo “Editar”, € aberta a tela “Evento Obriga¢@o”, como pode ser observado
na figura abaixo.



QUIRIUS

>
X
AUDO12 - Evento Obrigagio ®
Observagio,  Bbzervagio do Estabelecimento:
Data de Entraga: i £
1 Al - Impomar o Arquiva 28/05/201% 2015-05 Teca Aberta
@] 2 A4 - Entrega Receita 02/06/201% 2019-05 =2 | | Nao Lberado |
Fegistras: i sré 7 e 3 - Paging i d= 1 |
Filtra o5 dades dasaiad: 1 I T

Nessa tela é possivel visualizar e editar a situacao das tarefas. Existe também a opcao
de reabrir uma tarefa, desde que ela esteja com a situagdo “Finalizada” e o usuério
possua permissdo administrativa para essa agao.



Dashboard

Na tela “Dashboard” é possivel visualizar informacdes sobre os eventos cadastrados,

por meio do grafico e quadro ilustrados na figura abaixo.

Calendario >> Dashboard

QUIRIUS

Alterar Médulo | Alterar Empresa | Sair

Obrigagic Eventos

@ Frogramado
@ Em Atraso

Agrupader Tigo Obrigagic @ Eniregue
Agenda de Trabalno

Data de Entrega

31/02/201%

31/07/201%

18/06/201%

31/07/2019

[

0170372018




Dashboard Mensal

Em “Dashboard mensal” é possivel filtrar as informagbes dos eventos por
estabelecimento e periodo mensal, como pode ser observado na figura abaixo.

QUIRIUS

4 Calendario == Dashboard - Mensal

Calencin Emnbawci—enc: Mén:

Dushboard Tacks e
* Dashboaed - Mansal

Darhbeard - Tarshas

> Home Estabslecimento Obrigacio Data da vencimsanto SACH0 eventn Data de Entrega RisoofPenalidade
Gangacia §1 - Taata /el s 1
Tiesa e Cleiguglic H i 51~ Taata IHEATIY 1
Tioes de Tarsfa 51~ Taita PO T
Feriadon = A 53 - Taitn FRECET 1
PR 51T FE) T
Agropwdor s Gbrgasic S Seree T
Hgends daTababa T Tem P T
1 Tame BRG] i
- T R i
@ 51 - Teme ITETNS i
Registrase L etk 14 2 30 - Plgina 14 §
W izawow
Butalh



Dashboard Tarefas

Em “Dashboard Tarefas” € possivel visualizar graficamente a programacéao das tarefas
e Situacéo das Tarefas. Como pode ser observado na figura abaixo.

QUIRIUS —

[ Calendario >> Dashboard - Tarefas

Programagio das Tarefas.

@ Programado
@ Em Ataso
@ Enlregue

Situagao das Tarefas

Alterar Modulo | Alterar Empresa | Sair

@ #berto

@ Nio Liverado
@ Reaberto

@ Finalizaco

" B em: 07/11/2013
[:] Obrigacdo | anoRExe | 0L/11/2018 | EmAtrass | e Andarson | 01/11/2018| -281 | Raaberto | 22/10/2018 10:23 oz admin Motivo:
teste mayara 07/11
5 Events reaberto em: 07/ 1172018
] 1~ QUIRTUS MATRTZ dasad ANDRE | 29/06/2018 | Entregue | asdasd xeasdasd | 27/06/2018| -308 | Reaberto | 06/11/2013 10:24:25 Usubrio: admin Motivo:
| 1 I Evento reabesto em: 31/07/2013
o Teste Taste 31/07/2019 | Programace, g Ana | 31/07/2018) 9 | Reaberta | 21/07/2019 17:27120 Usuaria: admin Mative:
= ; Eveneo reaberss em: 22/10/2018
] SPEDFISCL]  andersen Errsgue | o 100512018 | 265 wioms | awee | 163505 U Mativo: woads
) s p— — s | % oz | aowor .




Obrigacdo

Na tela “Obrigacao”, o usuario pode visualizar todas as obriga¢des cadastradas por meio
do grid, conforme ilustrado na figura abaixo. Além disso € possivel incluir, editar e excluir

utilizando os botdes disponiveis na parte inferior da tela.

P tome W cocraino |

Calendario >> Obrigacéo

QUIRIUS

¥ || Salvar || Salvar como || Editar || Remover

Alterar Médulo | Alterar Empresa | Sair

1 ADICIONAR FILTROS

Nome Estabelecimento Tipo de Obrigaco

3% 01 - AD1 - Obrgagao Obriga B
54 b 01/07/2019 Sim
30 [ 227102018 [
3 01/05/2018 Nae
a1 T2 01/02/2015 L)
3 5 01/02/2019 [
) TESTE dess O1/02/201% s
35 Testz 30/07/2019 Sim
51 Teste 01/08/2019 £ S
52 Teste 01/086/2018 8@ Sim
Registros: 1 o
<«

Impartar Histérico

Exportar Planilha Excel || Exportar Relatério POF

Por meio do botdo “Perfis” o usuario pode relacionar uma obrigacdo com um pefrfil
cadastrado. I1sso € necessario para que a obrigacdo apareca na tela “Calendario” dos

usuarios vinculados aquele perfil.

Para criar uma obrigacdo basta o usuario clicar em “Incluir” e preencher os campos
conforme sua necessidade, como pode ser observado na figura abaixo.

PR o |

AUDO11 - Obrigacio

QUIRIUS

o
Dashbcard « Mensal
Dashbosrd - Tarefas

» Obrigagho
Tipo de Obrigagho
Tipo de Tarefa

L

Ferizdas
Agrupader Tipa brigasde
Agands ds Trabae

Ativo:
Sim ¥

Recorréncia

Alterar Madulo | Alterar Empresa | Sair

Competéncia mis(meses) acadall
Mamter V| |Mensal ¥ et

@ oia sl

Mo(a): | Primeiro(a) ¥ || Domingo v

O calendario de obrigacao permite a geracéao de relatorios, para isso deve-se acessar o
menu Calendario e selecionar a tela de Obrigacdes. Sao oferecidas duas op¢des de
relatério, um relatério gerado em Excel e um relatério gerado em PDF, ambos relatérios

sdo gerados conforme a definicdo do filtro conforme imagem abaixo:
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.
QUIRIUS

4 Calendario >> Obrigacio
Calending
Dashitoard Ocubar Bama de Pesquisa [l
Dashibeard - Maesal
Dishbeard - Tasfn
» Obrigasio Rl ‘
Tieo de Obrigachs
Ties da Tarefa ]
Fardes

Agrupador Tiga Obrigasio
agenda de Trabalho

Nome Estabeledmento

£ ~Obrigais Tem Carigacia Tese [T Tesie T
Ex o T Obrigago teste 22710/2008 ANDRE o
s 1 - Obrigache Tests SPED FISCAL - TESTE CLT5/2018 Ancarson [
& | uik T i) cymme | Bndrd [
3 #01 - 201 - Oagegie i) C02/T038 Andrt [
=0 FO1+ 501 - Dongagie TESTE desaivess CITZZ00Y Fnind Cemin s
55 1 - Obrigagko Teme Teste 30072003 Teste: sm
52 0101 - wesoe marstinho ) ) Sim
52 cotinhe A

Apbs definido o filtro, basta clicar no botdo do relatério desejado que apresentara a
mensagem abaixo:

A pagina em auditorweb.quirius.com.br diz:

A lista de obrigagdes aparecerd com base no filtro, este é o
filtro que deseja?
OK Cancelar |
Selecione OK, que o relatério serd gerado automaticamente.
Exemplo de relatério Excel
EoX
os f w
" [} < o E F G H J ¥ L=
K Calendario de Qbrigacies
- QUIRIUS
2 ’*’Tli I_';elf;:""l 8 atang@ecis Bl nescricio B Fstano Bl Responsive) Bl|pata oo eventa Bl oata da Entrega Bl Responsivel peta Eatraga Bl situagio [-]
3 1TST Estadual TST - Teste de Tipo de Obrigacio 5C Usudrio Teste 13/01/ 2008 1001,/ 7004 Usisirio Teste: Emviada-Firalizada
1 B —|
‘
q
1w
»
RE]
14
15
I;
i
4
- Calenditio da Obrigagses &) :

Exemplo de relatério PDF
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QUIRIUS

Obrigacio

Relatério das Obrigacoes

Competéncia Abrangé

Dt. Ven.
1411172018

Obrigacao André Teste 8 071172018 André
Oorigacio Teste 201812 3072018 | 31072009 Teste

1 - QUIRILS MATRIZ Obrigagso teste Cutras EmAtrase | 01412018 ANDRE xx

1 - QUIRIUS MATRIZ Otrigagho teste Cutras Entregue o1/122018 ANDRE xx

1 - QUIRILS MATRIZ SPED FISCAL - TESTE 2018-02 Cutras Entregue 1N0S2018 | 22102018 Anderson

1 - QUIRIUS MATRIZ SPED FISCAL - TESTE 201804 Outras Entregue Mg | Anderson
1 - QUIRIUS MATRIZ T2 Outras Entregue 01022018 | 200272019 Andrg
1 - QUIRILS MATRIZ T2 Outias EmAwase | 01032018 Ancie
1 - QUIRIUS MATRIZ T2 Outras [Em Afraso 015042018 André
1 - QUIRIUS MATRIZ T2 Outras [Em Atraso 3000472019 André
1 - QUIRILS MATRIZ T2 Ouitras [Em Atrasa 01062018 Andné
1- QUIRIUS MATRIZ T2 Outras [Em Afraso 01072018 André
1 - QUIRIUS MATRIZ T2 Outras Programadi 01082018 André
1 « QUIRIUS MATRIZ T2 Culras Programado | 30082019 André
1- QUIRIUS MATRIZ T2 Outras Programade o128 André
1 - QUIRIUS MATRIZ T2 Cutras Frogramada 011172018 André
1= QUIRILS MATRIZ T2 Outras Programado 29112018 Ancné
1 - QUIRIUS MATRIZ T3 Outras Entrague 01022018 | 21022019 Andrg
1 - QUIRILS MATRIZ T3 Cutras EmAtraso | 01032019 Ancré
1« QUIRILS MATRIZ T3 Oulras Em Atraso 01042018 Andrg
1- QUIRILS MATRIZ T3 Outras Em Atraso 3000412018 André
1= QUIRIUS MATRIZ T3 Outras [Em Atraso 01082019 Andrg
1 - QUIRILS MATRIZ T3 Oulras Em Atrasa 01072018 Anarg
1 - QUIRILS MATRIZ T3 Cutras Entrague 01082019 | 22072019 Ancré
1 - QUIRIUS MATRIZ T3 Cutras Programada 300872018 Andrg
1 - QUIRILS MATRIZ Ta Outias Programada | 01102019 Anaré
1 - QUIRIUS MATRIZ T3 Outras Programade 0111218 André

www, quirius.com.br

12



Tipo de Obrigacado

Conforme figura abaixo, na tela “Tipo de obrigacdo” é possivel cadastrar os tipos que
serdo apresentados na tela de “Obrigagao”.

| Alterar Modulo | Alterar Empresa | Sair

QUIRIUS
o

»|| calendario >> Tipo de Obrigagdo

Geultar Barra de Pesquisa [

[ ]| satvar |[ salvar como | Editar | Remover J
) ADICIONAR FILTROS
B | csdige ¥ || exatamente igual ¥ ||

Pesquisar | | Todos

Codigo Descricao Agrupador Abrangéncia

0101 EFD Contribuicdes 1 - Obrigacio Arasséria Fiseal Federal

f DAPI Faderal

201 EFD REINF Faderal

ECD ECD Federal

ECF ecF Faderal

EFD ICMS/IPT - 1 EFD ICMS/IPI - 1 Estadual

. z £ Social Outra:
Registros: 1 2t 7 de 7 - Pagina 1 de 1
Incluir || Duplicar || Editar || Excluir perfis Arquivos Tarefas

O usuario pode cadastrar um tipo de obrigacao preenchendo os campos que podem ser
observados na figura abaixo.

Alterar Médulo | Alterar Empresa | Sair

AUDOOY - Tipo de Obrigacio o

[ ——— Impertar

Gravar & Fechar Gravar & Inchsr cancelar

Além de possuir os botdes padrdes de cadastro, o usuario deve vincular os tipos de
obrigacéo aos perfis, por meio do botao “Perfis”. E por meio dos perfis também que o
usuario define os dias de antecedéncia que deseja receber os avisos de vencimento.

13



AUD708 - Tipo Obrigacao - Perfil b 4

Perfil:
v
a dias
a dias com alertas diarios

Gravar e Fechar Gravar e Incluir Cancelar Aplicar

O botdo “Arquivo” permite relacionar arquivos a determinado tipo, preenchendo os
campos ilustrados na figura abaixo.

AUD706 - Tipo Obrigacdo - Arquivo *
Arquivo:
Extensdo: Tipo Arquivo
Outros v
Obrigatério: Download: @
Gravar & Fechar Gravar e Induir Cancelar Aplicar

O botdo “Tarefas” abre a tela onde séo cadastradas as tarefas para cada obrigacéo e
onde é determinada a sequéncia de obrigacdo para cada tarefa, conforme mostrado na
figura abaixo.

AUD705 - Tipo Obrigacao - Tarefa X

Tipo de tarefa
Responsavel:
Dias Anteriores:

Depende da s

Encerra Obrigacio?

Gravar e Fechar Gravar e Incluir Cancelar Aplicar

14



Tipo de Tarefa

Na tela “Tipo de tarefa” sdo cadastrados os tipos que aparecem na tela “Tarefas”, que
pode ser acessada em “Tipo de obrigagéo”.

Alterar Médulo | Alterar Empresa | Sair
[

4| Calendario >> Tipe de Tarefa
Calendaric

Dashboard

Daghbosrd - Mensal

Dashbeard - Tarefas

Obrigagle ¥ || Sabvar || Salvar como || Editar || Remaver I
Tipe da Bbrigacio
» Tipo da Tarefa ADICIONAR FILTROS I
Feriadas

Agrupador Tipo Obrigasic Besquimar,| | Toden
agends de Trabalho

C:'l']ign i Observacso
. i Ta Teste
Al va 1
A2 Conferés ol
a .
A
ARQUVART
sss | a=sde= f  sodsm 1]
Incl Duplicar || ed Exch

A tela possui os campos basicos de cadastro (incluir, editar e excluir) e é possivel inserir
um novo tipo de tarefa preenchendo os campos ilustrados na figura abaixo.

AUDZOL - Tipo de Tarefa b
Codigo:
Descricio:

Observogao:

Grawvar e Fechar Gravar e Incluir Cancelar Aplicar
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Feriados

A tela de “Feriados” permite a inclusao e visualizacdo de todos os feriados cadastrados,
conforme ilustrado na figura abaixo. N&o ha necessidade de cadastrar os feriados
nacionais, pois esses ja estdo inclusos no sistema.

; e visse st 5|
QUIRIUS —

3 Calendario > > Feriados

¥ || saivar || satvar coma | Editar | Remover ‘

] ADICIONAR FILTROS

-
P e e S e P e e s STreee

1 09032018 Ani ville Myrigpal

: e =

: S e

F] 20/01/2028 Emacual

4 20/01/201% Exacual

[ 20/017201% Exadusl

: Do e

—

Incluir || Duplicar || Editar || Bxcluir

Para incluir um novo feriado, basta clicar em “Incluir’ e preencher os campos mostrados
na figura abaixo.

AUDOOS - Feriados

Data:

Descrigio:
Abrangéncia: ® Estadual ) Municipal
Salecione um estado L4

Gravar e Fechar Gravar e Incluir Cancelar Aplicar

16



Agrupador Tipo Operacao

Nessa tela, usuério pode distinguir os tipos de obrigagdo em agrupadores, como pode
ser observado na figura abaixo.

)
QUIRIUS e

Calendério >> Agrupador Tipo Obrigacio

Geultar Barre g Pescuizs [

|| Saivar | Sabvar camo || Edtar || Remaver I

[ ABICIONAR FILTROS ]

Reqistros: 13125 0= 5 - Pagina 1oe L

Para inserir um novo agrupador, o usuario deve clicar em “Incluir’ e preencher os
campos conforme figura abaixo.

AUD713 - Agrupador Tipo Obrigacao X
Codigo:

Descrigao:

Gravar e Fechar Gravar e Incluir Cancelar Aplicar
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Agenda de Trabalho

Na tela “Agenda de trabalho”, o usuério pode visualizar de forma detalhada os eventos

e tarefas cadastrados, conforme ilustrado na figura abaixo.

QUIRIUS

4| Calendario »> Agenda de Trabalho
Calendiio

Dashbosd

Dashboard - Menzal

Dashbosrd « Tarefay

Alterar Modubo | Alterar Empre:

— 7 || sabrar || Sabvar como || editar || Remower
Tipo g Garigachs

Tipo da Twrala [ ADICIONAR FILTROS

- B[ Eseatalacimants v | QUIRIUS MATRIZ - 0872528000110 v

Aarupede Tips Obrigasio
» Aganda da Trabalbo

Pasquisar

Tedes

e g
. 5 . 07F14)° 10:33:48
@ Uutkus | Obrosdo | auprE | o1/11/201 | Emasss| R 1 Anderson | 01/13/2008| -281 | Reaberto | 22/10/2018 Usurios admin
o ra
0711
1 [ Evento reaberto em:
1 - QUIRIUS | 07/11/2018 10:24:25
[+ MATRIZ dasad ANDRE | 29/06/2018 | Entregue | asdasd 1 szasdacd | 27/06/2018) -408 | Reaberte | 08/11/2018) i
| Motivar beste mayars -
| | H
O vz . e Gisane | Emfews | 00 Anders: u/oRE | 82 | A 20180¢
O 1 ourus sz Tene e | 30T | regumas] anderson | 200272039 | 10 | Abes
O - oumus ez | 0o | o | ciamng | e | 0 Andurs ouszanis | a0 | Peslasds | z2inorenss
©| :-qummswemr | FEEFSOL  snsran | coiosiana | wns/20ie | 201808
Q| 1-qurs SPEOFISEAL]  ancernan 3208 EEUTESTY
Q| 1 - cumuswatez | cere cemin 2 André e | 027208 | B ke Zezinho 1%
@ 1 Quirlys MaTRIZ ) antré g | Zezinho 258 110372018 asdasd

O botao “Consulta estabelecimento”, exibe uma tela

estabelecimento da tarefa selecionada.

AUD502 - Estabelecimentos
Cédiga: ™
i
CHEY: Razéo Social:” Inscricio Estadual:™
08879628000110 Quirius Solucoes Fiscais Lida
Regime de tibutagie:
Selecione v
uF:r Municipio:
Santa Catanina Joinville |
Logradouro: Nro. Bairro:
Telefone: Email:
cristiana@quirius.com.br
Observagdo:
4
NTABILIDADE EM 1AL 5/S LTDA EPF <
Moveleira Ltda
- SERVICOS EM ORGANIZACAD E METOD

com as informagtes

O botdo “Executar” abre a tela para visualizar e editar a situacédo dos eventos.

18



Ahterar Médula | Aerar Empresa | Sair
ATTER

<4

Calendirio AUDO12 - Evento Obrigacio %
Dashbaacd Observagso do Estabelecimentos
Data de Entrega: )
v i tarefa
Agrupader Tipa Gbrigagha Arquiva:
v

» Agenda de Trabalho

B 3 g 2/0208 ou/11/2018 et vimin | Everta resbeno em O7/11/0% § Ususric: dmen Mot tesie

Filtra oz dados desejados. 1 ‘

Ja o botédo “Alterar responsavel”’ exibe a opg¢éo para cadastrar um novo responsavel
para as tarefas, desde que o usuario possua permissao administrativa para executar
essa acédo. E possivel alterar o responsavel apenas da tarefa selecionada no grid, ou
todas as tarefas filtradas na tela “Agenda de trabalho”.

QUIRIUS

Calendine

Dashb:

Dashbe

Obrigaie

Tipe de Obrigagio

Tipo éa Tarefs

Fariader

Ageupador Tigo Obrigagho
» Agenda de Trabalho

Aterar responsével

# Apenss da tarefa selecicnada Todas a5 tarefas fitradas

MNowo responsavel

O botdo “Criar tarefa avulsa” exibe uma tela para criar uma obrigacdo de forma
resumida.

19



Alterar Médulo | Alterar Emy 1

QUIRIUS" P )

Calanddric AUDO11 - Obrigacao «
Dashboard
Nome Estabelecimenta:

Deshoserd - Menzal sa e
Dazhozard - Tarefaz Tipa de Obrigagie:

Dbrigagio
Tipo de Obrigasio Faosponsdval

Tipo de Tarefa |

Feriados Descrigao Obrigagso:

R o T Sicse Risco/ Penalidade: Cédiga Racaita.

» Agenda de Trabalho |

Terming em:
o9/08/2019 |

Observagien:

Gravar e Fechar Cancelar

O botéo “Detalhe evento” exibe a tela para visualizar as tarefas do evento.

AUDD12 - Evento Obrigacio £

QUIRIUS

Calenddric
Dashboard
Dashbeard - Manzal
Deshioard - Tarelas.

Obsenagio: Observacio do Estabslecimento:
Eventa reaberts em: 07/23/2018 10:23:45

Usiasio: admin

Mativ: teste mayara 0711

Obrigacio

Ta du Gbrigaghs Data do Vencimento: Data do Entraga: Wi
Tioo de Tarafa oi/11/2018

Ferisdos

sgrupacer Tipo Obrigagio

» aganda da Trabalha Gravar & Fechar | | Cancalar

i1 ce - Pagina 1iel

Raabrir tarefa

Filtra o6 dados desajados. ] J

Por ultimo, o botdo “exportar Agenda” gera uma planilha baseada no filtro da tela com
toda a agenda de compromissos.
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Arquivo Pﬂha Iniclal  Inserir Layout da Pagina Formulas. Dados  Revisio  Exbir Suplementos

Ajuda  Team £ pesquisar & Compartilhar || = comentirios |

AL | e es|TE=e 8 [ @ B B2 (2w O
o FETE S B | - om0 | S PR G | o | € ST S
Area de Transferdncis & Fonte

i Alinhamento T Nimero T Estilos Células Edigio

A
] Agends de trabaiho -

QUIRIUS Agenda de trabalho

Tacefa B3| Sequin Bl Responsios

01NV2013 Em Alaso Tavelateste

2905120 Ervegue widiad

Tavefateste
Tavelateste

Agenda de Trabalho
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Filtros nas Telas de Consulta

Nas telas de consulta é possivel criar e salvar filtros para consultas futuras. A ferramenta
permite que o préprio usuario defina as suas regras de consulta, assim como quem
podera ter acesso aos seus filtros.

¥ || Salvar || Salvar como || Editar | Remover J

ADICIONAR FILTROS J

O procedimento é simples, através da opg¢do "Adicionar Filtros" podera ser escolhido
por quais campos deseja-se filtrar as informagdes na tela. Uma vez definidas as opgdes
de campos e clausulas, o filtro podera ser armazenado clicando no botao "Salvar como".
Neste momento sera solicitando um nome ao filtro, se 0 mesmo seré Privado (somente
0 usuario criador tem acesso), ou Publico (quando outros usuérios também poderéao
visualizar o filtro recém-criado). A opcdo “Iniciar pesquisando”, quando marcada,
define que o filtro em questado sera a opc¢ao inicial da tela.

Definidos os filtros desejados, serdo apresentados os pedidos de consulta que
atenderam aos requisitos.
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